PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 363 IM.
PROF. WITOLDA DOROSZEWSKIEGO W WARSZAWIE

Bezpieczenstwo uczniow w szkole — obowigzki szkoty w przepisach prawa

l. OBOWIAZEK SZKOLY W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
UCZNIOW W SZKOLE OKRESLAJA PRZEPISY PRAWA ZAWARTE W:

|. ustawach:

e 7z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082, z 2022r. poz. 655,
1079,1116. Z p6z. zm.),

e z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762, z 2022 r. poz. 935,
1116. ze zm.),

e 7z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2021 r. poz. 1162,
z 2022 r. poz. 655. ze zm.),

e zdnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988. 1002. ze zm.),

ez dnia 26 pazdziernika 1982 r. o0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U.z2021r. poz.1119, 2469, z 2022 r. poz. 24, 218. ze zm.),

e 7 dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 276. ze zm.),

e zdnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2050, z 2021r. poz.
2469, z 2022 r. poz. 763, 764. ze zm.),

e 7z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2021r.
poz. 1249. ze zm.),

e 7z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r. poz.
969),

e 7z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, 2320,
z 2021 r. poz. 1509, 2459.),

e zdnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ze zm.),

e 725 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359).

1. W rozporzadzeniach:

e MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1386),

e MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkoét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, oraz z 2007 r. Nr 35, poz. 222),

e MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologicznopedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U.
poz. 1591, z 2018 r. poz. 1647 oraz z 2019 r. poz. 323),

e MEN z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego
oraz podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego dla szkoty podstawowej, w tym dla uczniow
z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia
ogblnego dla branzowej szkoty I stopnia, ksztalcenia ogdlnego dla szkolty specjalnej
przysposabiajacej do pracy oraz ksztatcenia ogdlnego dla szkoty policealnej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 356),



e MEN z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach
i placowkach systemu o$wiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej
i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz. U. poz. 1249 orazz 2018 r. poz. 214),

e MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. poz. 1055),

e MEN z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U.2016 poz. 452
ze zmianami z 2021r. poz. 1548.),

e RM 7z dnia 13 wrze$nia 2011 r. w sprawie procedury ,Niebieskie Karty” oraz wzorow
formularzy ,Niebieska Karta” (Dz. U. Nr 209, poz. 1245).

I11. Ustawowy obowiazek dyrektora szkoly w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw
zawierajq zapisy ujete w:

e art. 6 KN - Nauczyciel obowigzany jest rzetelnie realizowac zadania zwigzane z powierzonym
mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoty: dydaktyczng, wychowawcza
i opiekuncza, w tym zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom w czasie zajgc
organizowanych przez szkofe;

e art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo Oswiatowe — Dyrektor szkoty lub placowki wykonuje zadania
zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom 1 nauczycielom w czasie zajec
organizowanych przez szkote Iub placowke.

Sytuacja kryzysowa jest to zbieg zdarzen, okoliczno$ci i zachowan, ktore zaklocaja normalny tryb
funkcjonowania spolecznosci, jednostki. Zdarzenia te wystepujg nagle
i nieoczekiwanie. Skuteczno$¢ dzialania w Kkryzysie zalezna jest od klarownego podzialu
obowiazkow miedzy pracownikami szkoly.

W zwigzku z tym szkola powoluje Szkolny Zespol Zarzadzania Kryzysowego. Za kontakty
z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoly.

W sktad Szkolnego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego wchodzg:
. dyrektor, wicedyrektorzy szkoly:

e zatwierdza procedury;

e okresla zadania poszczego6lnych osob w sytuacji kryzysowe;

e monitoruje przygotowanie szkoty do sytuacji kryzysowe;j.

. koordynator do spraw bezpieczenstwa:
e wspolpracuje z dyrektorem w sytuacji kryzysu,
e koordynuje dzialania interwencyjne wraz z dyrektorem.

wychowawca/nauczyciel zaangazowany bezposrednio w sytuacje kryzysowa

o powiadamia uczniéw w klasie i podejmuje tematu w dyskusji;

o niezwloczne identyfikuje uczniéw potrzebujacych porady, pomocy i zawiadamia o tym
psychologa, pedagoga lub specjaliste wspierajacego szkote;

o eskortuje  ucznibw  szczegOlnie  pobudzonych, roztrzgsionych do  miejsca
udzielania pomocy;

e monitoruje stan ucznidw w okresie pozniejszym,;

e towarzyszy uczniom rannym, chorym;

e angazuje zespot klasowy w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci (w zaleznoS$ci
od rodzaju zdarzenia);



D.

zmniejsza dolegliwos¢ skutkow, w okresie po zdarzeniu.

pedagog / psycholog:

koordynuje dziatania zwigzane z pomocg psychologiczng, w tym zglasza zapotrzebowanie
wsparcia w tym zakresie;

pozostaje w stalym kontakcie z wychowawcami;

kontaktuje si¢ z sgsiednimi szkotami W sprawie ew. wsparcia w opiece nad uczniami;
prowadzi ewidencj¢ ucznidow, ktorym nalezy udziela¢ pomocy;

informuje rodzicow / opiekundéw prawnych o koniecznos$ci udzielania pomocy i zachgca do
kontynuowania stosownych form pomocy poza szkota;

pomaga rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na zdarzenie
kryzysowe;

pomaga pozostatemu personelowi szkoty w radzeniu sobie z wilasnymi reakcjami na
zdarzenie kryzysowe.

pielegniarka (jesli jest dostepna):

udziela pierwszej pomocy przed medycznej;

zglasza potrzeby pomocy medycznej (Wg oceny zagrozenia zycia, zdrowia);

aranzuje osoby towarzyszace uczniom odwozonym do szpitali:

udziela uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze
sobg incydent;

przekazuje lekarzom kluczowe informacje o sytuacji, poszkodowanych.

sekretariat szkoly:

kieruje  wszelkie  telefony, zapytania do  osoby/instytucji ~ wyznaczonej
do kontaktow z mediami;

zawiadamia czlonkoéw Szkolnego Zespotu Kryzysowego o miejscach, terminach spotkan;
kieruje stuzbami interweniujacymi do miejsca incydentu, udziela informacji 0 topografii
budynku, specyficznych cechach sytuaciji.

ZADANIA ZESPOLOW KRYZYSOWYCH

Opracowanie 1 upowszechnianie na terenie szkoly procedur postgpowania
w sytuacjach kryzysowych.

Okreslenie zadan dla poszczegdlnych cztonkéw zespotu podejmujacych interwencje
w placowce 1 srodowisku.

Stworzenie szczegdlowej bazy danych o instytucjach wspierajacych szkotg/placowke
w sytuacji kryzysowej (nazwa, adres, telefon instytucji).

Podejmowanie dziatan interwencyjnych i mediacyjnych w sytuacjach kryzysowych.
Opracowanie 1 koordynacja realizacji planu naprawczego podjetego w zwigzku
z zaistnialg sytuacja.

Dokumentowanie prowadzonych dziatan.



Il. OGOLNA PROCEDURA INTERWENCYJNA NA WYPADEK ZDARZEN
KRYZYSOWYCH W SZKOLE.

Celem procedury jest uporzadkowanie dzialan 1 sprawdzenie, czy wszystkie niezbedne
czynnosci zostaty wykonane.

1. OSZACUJ ZDARZENIE
a. ustal 1 potwierdz rodzaj zdarzenia,
b. pozyskaj kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byt zaangazowany, kto byt
swiadkiem, jak zdarzenie si¢ zaczgto).
2. WEZWIJ POMOC
a. zadzwon na policj¢ (997, 112), straz pozarng (998, 112), pogotowie ratunkowe
(999, 112),
b. rozpocznij realizacje szkolnych procedur postepowania w sytuacji kryzysowe;j
(w zaleznosci od rodzaju zdarzenia);
c. wezwij Szkolny Zesp6t Kryzysowy;
d. w uzasadnionych sytuacjach - wezwij placowke wsparcia.
3. CHRON, ZAWIADAMIAJ
a. zawiadom przez ogloszenie (lub w inny dostepny sposob) personel szkoty;
b. chron (odizoluj) wszystkich, ktorzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;
€. podejmij dzialania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi.
4. ZABEZPIECZ BUDYNEK, TEREN I KIERUJ (w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia)
a. upewnij si¢, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sg bezpieczni,
b. badZz w kontakcie z personelem szkoty, aby monitorowa¢ sytuacje;
c. tagodnie kieruj uczestnikami zdarzen.
5. CZEKAJ NA SLUZBY INTERWENIUJACE
a. zbierz $wiadkow, poszkodowanych w zdarzeniu jesli to mozliwe;
b. 1idZ do miejsca, z ktérego mozna zarzadzac akcja i czekaj na wezwang shuzbe;
c. zbierz kluczowe informacje niezbe¢dne do dalszych dziatan.
6. USTABILIZUJ ELEMENTY SKEADAJACE SIE NA SYTUACIJE.
a. zapewnij udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajac
b. bezpieczenstwo uczestnikom);
c. sprawdz obecnos$¢ uczniow i personelu;
d. zawiadom rodzicow/opiekundéw prawnych;
e. zabezpiecz miejsce zdarzen, $lady.
7. WSPOLPRACUJ Z POLICJA LUB ODPOWIEDNIMI SEUZBAMI
W ROZWIAZANIU PROBLEMU
a. pozostan w miejscu zarzadzania, wspieraj shuzby interweniujace;
b. dostarczaj informacji, w tym specyficznych, dotyczacych zdarzenia, szkoty;
c. kieruj wspotpracg personelu ze stuzbami;
8. ZAWIADOM, GDY SYTUACJA ZOSTANIE USTABILIZOWANA
a. powiadom rodzicoOw/opiekundéw prawnych:
b. wspolpracuj z shuzbami w dziataniach po zdarzeniu;
C. powiadom, uspokdj personel,
9. ZAINICJUJ DZIALANIA NAPRAWCZE
a. powiadom organ nadzoru;
b. zrob odprawe personelu;
C. popro$ o pomoc instytucje wsparcia specjalistycznego
d. zaplanuj wznowienia rutynowych dziatan szkoty.



SZCZEGOLOWE PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 363 W WARSZAWIE

Zestaw instrukcji i procedur w nastepujgcych sytuacjach:
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17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.
24,

Wtargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoty;

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia
kontroli nad szkota;

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje;

W przypadku otrzymaniu informacji o podejrzeniu podtozenia tadunku wybuchowego
lub innego $rodka razenia zbiorowego;

W razie podlozenia fadunku wybuchowego;

W sytuacji podiozenia podejrzanego pakunku,

Na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty;

W sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczna;
Standardowe procedury reakcji w przypadku zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego;

. Wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa;
11.
12.
13.
14,
15.
16.

W przypadku kradziezy lub wymuszenia przedmiotu znacznej wartosci,

Wobec ucznia, ktdry stat si¢ ofiarg czynu karalnego;

W sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniéw (uczen — uczen);

W sytuacji posiadania przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoty;

W przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i/lub cudzej whasnosci;

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wpltywem alkoholu lub narkotykow;

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca
wygladem narkotyk;

W przypadku rozpoznania stanu ucznia odurzenia dopalaczami;

W  przypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia czynnikow wskazujacych
na ryzyko zachowan samobdjczych;

Postepowanie w przypadku posiadania informacji, ze uczen zamierza popetni¢
samobojstwo (informacja od samego ucznia, kolegdw, rodziny, 0os6b postronnych);
Postepowanie w przypadku podjgcia przez ucznia proby samobdjczej na terenie
szkoty;

Postgpowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej poza terenem
szkoty;

W przypadku $mierci samobdjczej ucznia,

W sytuacji konieczno$ci zabrania ucznia do szpitala;



INSTRUKCJA REAGOWANIA W SYTUACJI KRYZYSOWEJ

Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly

Ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢)

Wycisz i uspokdj uczniow

Zaopiekuj si¢ uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy

Poinformuj policj¢ wysytajac SMS -y

Zaston okno, zga$ Swiatto

Nie przemieszczaj si¢

Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatta

Zejdz z linii strzatu, potoz si¢ na podtodze

Jezeli padng strzaty, nie krzycz

10 Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji same je otworza

. Wprzypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli
nad szkola

. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika

. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon

. Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac¢ jakiegos polecenia

. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego

. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika

. Nie zwracaj na siebie uwagi

. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny

. Nie oszukuj terrorysty

. Uspokoj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow

12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje -

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow

2. Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi

3. Poloz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy

4. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom

5

6

7
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. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych

. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami

. Odpowiadaj na pytania

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona

9. Po wydaniu polecenia wyj$cia — opus$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we wskazane
miejsce

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych

>

. W przypadku otrzymaniu informacji o podejrzeniu podlozenia ladunku wybuchowego

lub innego Srodka razenia zbiorowego:

1. Dyrektor szkoty badz osoba zastepujaca go, dokonuje analizy otrzymanej informacji oraz
podejmuje nastgpujace dziatania:

2.powiadamia Policje¢ o zagrozeniu

3. podejmuje decyzje o przerwaniu pracy szkoly, w tym prowadzeniu lekcji

4. podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji pracownikow 1 uczniow

w trybie alarmowym

5. Do czasu przybycia Policji, dyrektor /lub osoba upowazniona/ kieruje dziataniami

6. Pomieszczenia ogolnodostepne (korytarze, klatki schodowe, hole, toalety, piwnice, strychy




oraz najblizsze otoczenie) powinny by¢ sprawdzone przez pracownikow obstugi
administracyjnej

7. Nie wolno dotyka¢ przedmiotdéw, urzadzen i rzeczy podejrzanych

8. O lokalizacji podejrzanych przedmiotow nalezy powiadomi¢ kierujgcego akcja (policja) lub
inne osoby z bezposredniego otoczenia.

9. Miejsce to odizolowac przed dostepem innych

10. Zebra¢ uczniow w bezpiecznym miejscu (poza terenem szkoty) i policzy¢ osoby
ewakuowane (odpowiedzialni — pracownicy szkoty)

W razie podlozenia ladunku wybuchowego

1. Poinformuj niezwtocznie dyrektora szkoty o otrzymaniu zgtoszenia

2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby

3. W razie sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie

z planem ewakuacji

4. Nie uzywaj telefonu komorkowego (zagrozenie eksplozja fadunku)

5. Sprawdz, czy w sali lekcyjnej nie znajdujg si¢ podejrzane pakunki

6. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb

7. W miejscu ewakuacji policz wszystkich ucznidéw i1 poinformuj osobe odpowiedzialng

za kierowanie dziataniami kryzysowymi

8. Poinformuj rodzicoéw o miejscu odbioru ich dzieci

W svtuacji podlozenia podejrzanego pakunku

1. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala)

4. Poinformuj dyrektora szkoty o pakunku

5. Dyrektor decyduje o wszczeciu alarmu i powiadamia odpowiednie stuzby

6. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie
z planem ewakuacji

7. Nie uzywaj telefonu komorkowego

8. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb

9. W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniow 1 poinformuj osobe odpowiedzialng

za kierowanie dziataniami kryzysowymi

10. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci 1 drodze dojazdu

Na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly:

1. Dyrektor szkoty alarmuje wszystkich przebywajacych na jej terenie

2. Dyrektor zarzadza, aby osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowac do budynku szkoty
3. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna, pogotowie ratunkowe
4. W budynku szkoty nauczyciele i inni pracownicy zamykaja okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczaja klimatyzacje

5. W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ nalezy podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona,
mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory i
przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych 6. Powstrzymac sie od picia,
spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczac
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych
8. Oczekiwac¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.
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11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

W svtuacji, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna,

1. Nie dotykac 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac
cieczy

2. Powiadomi¢ dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong

3. Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢

4. Pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow

5. Opusci¢ pomieszczenie, z podejrzang substancjg i nie wpuszczac do niego innych oso6b
6. Dyrektor ogtasza alarm 1 powiadamia stuzby

7. Wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikdw znajdujacych si¢ bezposrednio poza
budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty, dyrektor ewakuuje do wnetrza szkoty

8. W szkole pracownicy — zamykaja i uszczelniaja okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczajg klimatyzacje

9. Budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami nalezy odizolowac
od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

10. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb.

IV. STANDARDOWE PROCEDURY REAKCJI W PRZYPADKU ZAGROZEN
BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

Przyja¢ zgloszenie i ustali¢ okoliczno$ci oraz charakter zdarzenia

Zglosi¢ sprawe pedagogowi, psychologowi szkolnemu (pedagog powiadamia dyrekcje szkoty)
Zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej /pliki z tresciami niedozwolonymi, zapisy
rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu/ (odpowiedzialni- nauczyciele
przedmiotéw informatycznych)

Zadbac o bezpieczenstwo oso6b zaangazowanych w problem oraz swiadkow

Poinformowac¢ rodzicoOw/opiekundw ofiary 1 sprawcy uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i
roli ich dzieci (odpowiedzialni - wychowawca, pedagog, psycholog)

Udzieli¢ wsparcia ofierze (odpowiedzialni — pedagog, psycholog)

Zapewni¢ ofiarom poufnos¢ dziatan

Uzgodni¢ z rodzicami podejmowane dziatania i formy wsparcia dla ich dziecka
Zaproponowa¢ ofierze cyberprzemocy pomoc specjalisty — pedagoga, psychologa, poradni
specjalistycznej

. Skierowa¢ ucznia na terapi¢ w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia

niepetnoletniego (odpowiedzialni - komisja wychowawcza szkoty)

Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem - sprawcg na temat jego postgpowania (odpowiedzialni —
wychowawca, pedagog, psycholog)

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy - skontaktowac si¢ z policja

Ustali¢  sposob  zado$¢uczynienia ofierze/odbycia kary regulaminowej ustalonej
w statucie szkoty

W przypadku naruszenia prawa (np. Upowszechniania tresci nielegalnych pornografii) - ztozy¢
zawiadomienie na policje; w przypadku niepetnoletniego -
w porozumieniu z rodzicami (odpowiedzialny dyrektor szkoty)

W razie koniecznosci - powiadomi¢ odpowiednie stuzby (sad rodzinny) — odpowiedzialny
dyrektor szkotly

W razie szkody majatkowej lub osobistej, rodzice ucznia powinni powiadomi¢ policje

W razie konieczno$ci podjaé¢ dziatania edukacyjne i wychowawcze w klasie, szkole
(wyptyniecie informacji do $rodowiska rowiesniczego); odpowiedzialni - wychowawca,
pedagog, psycholog



18. Skontaktowa¢ si¢ z dostawca ushugi (w porozumieniu z policja) w celu usunigcia
z sieci kompromitujgcych lub krzywdzacych materiatow (odpowiedzialni — dyrektor,
administrator sieci szkolnej)

PROCEDURY  PRZECIWDZIAELANIA  AGRESJI | PRZEMOCY ORAZ
ROZWIAZYWANIA KONFLIKTOW.

1. Wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa
1. Osoba, ktora posiada informacje o przestepstwie lub czynie karalnym - powiadamia
dyrektora szkoty
2. Dyrektor, pedagodzy, psycholog lub wychowawca klasy — ustalajg okolicznosci czynu
i ewentualnych $wiadkoéw zdarzenia
3. Sprawca zostaje przekazany (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke
4. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba - powiadamia rodzicow ucznia sprawcy
5. Dyrektor powiadamia policj¢ w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj, uszkodzenie
ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana
6. Nauczyciel, wychowawca, pedagog — zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa
1 przekazuje je policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa noza i uciekajac porzuca
go lub jaki$§ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

2. W przypadku kradziezy lub wymuszenia przedmiotu znacznej wartosci
1. Osoba, ktéra wykryta kradziez powiadamia dyrektora szkoty
2. Przekazuje sprawce czynu pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty 3.
Zabezpiecza dowody przestepstwa w celu przekazania ich policji
4. Pedagog, psycholog, wychowawca - zada, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat
zawartosc¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty
budzacych podejrzenie co do ich zwiazku
z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np. pedagoga szkolnego, dyrektora lub
innego pracownika szkoty
5. Wychowawca, nauczyciel — we wspotpracy z pedagogiem szkolnym, psychologiem ustala
okolicznos$ci czynu i ewentualnych $wiadkow zdarzenia
6. Dyrektor szkoty wzywa rodzicow (opiekunow prawnych) sprawcy
1 przeprowadza rozmowy z uczniem w ich obecnosci
7. Pedagog, psycholog, wychowawca - sporzgdza notatke z tej rozmowy podpisang przez
rodzicow
8. Dyrektor szkoly powiadamia policje
9. Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

3. Wobec ucznia, ktéry stal sie ofiarg czynu karalnego
1. Nauczyciel, wychowawca, pedagog, psycholog, inny pracownik szkoty - udziela pierwszej
pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen
2. Powiadamia dyrektora szkoty
3. Powiadamia rodzicow ucznia
4. Dyrektor wzywa policje, w przypadku kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci 1 ewentualnych $wiadkéw
zdarzenia.

4. W sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow (uczen — uczen)




1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zdecydowane i stanowczo przerywa zachowanie
sprawcy wobec ofiary, rozdziela strony, dba o uniemozliwienie dalszego kontaktu pomiedzy
uczniami

2. powiadamia pielegniarke szkolng, wychowawce, pedagoga/psychologa

3. Wychowawca , pedagog/psycholog ocenia zagrozenie

4. Podejmuje decyzje o interwencji: powiadomienie dyrekcji, rodzicow i/lub policji

5. Podejmuje probe mediacji migedzy stronami konfliktu

6. W przypadku braku porozumienia, dyrekcja szkoty przeprowadza postepowanie
wyjasniajace ze stronami konfliktu

7. W razie koniecznosci dyrektor szkoty wszczyna postepowanie dyscyplinarne wobec ucznia
I powiadamia odpowiednie organy

8. W przypadku zagrozenia zdrowia, zycia (stan nieprzytomny) — dyrektor, wychowawca,
pedagog/psycholog — wzywa karet¢ pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow,
opiekunow

9. pedagog/psycholog zapewnia wsparcie Swiatkom agresji.

W sytuacji posiadania przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoly

1. Nauczyciel/pracownik szkoty odbiera uczniowi niebezpieczny przedmiot

2. W razie odmowy informuje o konsekwencjach za ztamanie regulaminu szkoty 3. W
przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia natychmiast powiadamia dyrekcje szkoly 1 pedagoga szkolnego/psychologa

4. Dyrektor zawiadamia policje

5. Pedagog/psycholog powiadamia rodzicow, wychowawce, odpowiednie instytucje

W przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i/lub cudzej wlasnosci

1. Nauczyciel/$wiadek zdarzenia powstrzymuje sprawcow

2. Zghasza zdarzenie pedagogowi/wychowawcy

3. Pedagog zawiadamia dyrektora/wicedyrektora

4. Pedagog podejmuje czynnosci majgce na celu ustalenie sprawcy — w przypadku jego braku
na miejscu zdarzenia

5. Wzywa rodzicéw ucznia

6. W razie koniecznosci zglasza sprawe na policje

7. Sprawca ponosi konsekwencje zgodnie z regulaminem szkolnym

VI. PROCEDURY DOTYCZACE PRZECIWDZIALANIA UZALEZNIENIOM

1. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

1. Pracownik szkoty powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga,
psychologa

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale nie pozostawia go samego

3. Wzywa odpowiednie stuzby w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielania pomocy medycznej.

4. Zawiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunéw, ktorych zobowiazuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly.

5. Gdy rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy
przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy
policji ~ decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia
1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty.




6. Dyrektor szkoty zawiadamia policj¢, gdy rodzice ucznia bgdacego pod wptywem alkoholu

odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem daje powod

do zagrozenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych os6b.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci - policja przewozi ucznia do izby

wytrzezwien — na czas niezb¢dny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).

8. O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicéw/opiekunow oraz sad rodzinny, jezeli uczen

nie ukonczyt 18 lat.

9. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢

pod wplywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, dyrektor szkoly powiadomienia

0 tym policje (specjalisty ds. nieletnich) lub sad rodzinny.

2. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca

wygladem narkotyk

1. Nauczyciel, zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej osdb niepowotlanych oraz

ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,

2. Probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona

substancja nalezy.

3. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

4. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje

informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

4. W _przypadku, gdvy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajaca narkotyk

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor) ma prawo

zazadaé, zeby uczen przekazal mu substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz wlasnej

kieszeni. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani

teczki ucznia (jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla Policji).

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora szkoty.

3. O zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia i wzywa ich do

natychmiastowego przybycia do szkoty.

4. W przypadku, gdy uczen na prosbe nauczyciela nie chce przekaza¢ substancji ani okazac

zawartosci teczki, szkola wzywa patrol szkolny, ktéry przeszukuje odziez i przedmioty

nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ 1 zabiera ja do ekspertyzy (jezeli

uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po jej odpowiednim zabezpieczeniu,

zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac ja patrolowi szkolnemu).

5. Zgodnie z przepisami ustawy o narkomanii — w Polsce karalne jest:

e posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,

e wprowadzanie do obrotu §rodkéw odurzajgcych, dostarczanie srodkow odurzajacych innej
osobie, ufatwianie, naklanianie lub umozliwianie ich uzycia, wytwarzanie
1 przetwarzanie §rodkéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych powyzej zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow

ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat,

a nie ukonczyl 17 lat. Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktorys z wymienionych

czynow popetnil uczen po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy

ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — KPK.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwaé Policje .

5. W przypadku rozpoznania stanu ucznia odurzenia dopalaczami

1. Nauczyciel/pracownik szkoty odizolowuje ucznia od pozostatych uczniow w klasie

2. Informuje pedagoga/psychologa szkolnego 1 przekazuje ucznia pod jego opieke

3. Pedagog, psycholog informuje dyrektora szkoty oraz pielegniarke o zaistniatej sytuacji

4. Wzywa karetke pogotowia ratunkowego

5. Wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia




6. Przekazuje rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze postgpowania

7. Przeprowadza rozmowge z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnos$ci lub indywidualnie

8. Zobowiazuje rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania si¢

9. Opracowuje dziatania profilaktyczne lub wychowawcze do pracy z uczniem

10. Monitoruje i ewaluuje efekty wdrozonych dziatan

11. Powiadamia wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem i problemami wychowawczymi.
W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow szkota pisemnie powiadamia sad rodzinny
lub Policje.

VII. INNE ZDARZENIA ZAGRAZAJACE BEZPIECZENSTWU UCZNIOW
W SZKOLE

1. W przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw wskazujacych na ryzyko
zachowan samobdjczych

1. Kazdy z pracownikoéw szkoty, kto zauwazy niepokojace sygnaty, zglasza swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

2. Wychowawca ucznia wraz z psychologiem/pedagogiem szkolnym dokonuja diagnozy
sytuacji

3. Kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyny niepokojacych zmian w zachowaniu
ucznia.

4. Jezeli wspolne ustalenia potwierdzaja obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
dyrektorowi szkoty.

5. Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postepowania wobec ucznia: sposob i zakres kontaktow
z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza nia.

2. Postepowanie w_przypadku posiadania informacji, Ze uczen zamierza popelni¢
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, oséb postronnych):
1. Pracownik, ktory otrzymat informacj¢ o zamiarze popetienia samobojstwa przez ucznia,
stara si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia i powiadomi¢ o sytuacji jego wychowawce lub
pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Pedagodzy/psycholog nie pozostawiaja ucznia samego, lecz probuja przeprowadzié
go w ustronne, bezpieczne miejsce.

3. Informuja o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty.

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informujg o zaistniatej sytuacji rodzicoOw ucznia.

5. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow/prawnych opiekunow

6. Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng
1 psychoterapeutyczna.

7. W razie konieczno$ci wskazujg rodzicom konieczno$¢ skontaktowania si¢ z psychiatra.

3. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobéjczej na terenie szkoly
1. Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia, stara si¢ natychmiast
go odnalez¢.

2. Potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego.

3. Przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

4. Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

5. W razie konieczno$ci wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe, policje.

6. Powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoty.
7
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. Dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

. O probie samobdjczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.



9. Pedagog/psycholog szkolny planuje dalsza strategi¢ postgpowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole,
a takze atmosfery zyczliwosci i1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje
o mozliwos$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.

4. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej poza terenem
szkoly

1. Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

2. O probie samobodjczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli

3. Pedagog/psycholog szkolny planuje dalsza strategi¢ postgpowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole,
a takze atmosfery zyczliwos$ci 1 wsparcia

4. Pedagog/psycholog przekazuje rodzicom informacje o mozliwos$ciach uzyskania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.

5. W przypadku Smierci samobdjczej ucznia

1. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobodjstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkote o zaistnialej sytuacji.

2. Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

6. W svytuacji koniecznos$ci zabrania ucznia do szpitala

1. Gdy stan zdrowia ucznia wymaga natychmiastowej interwencji pracownicy szkoty
zobowigzani sg do udzielenia pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci
I wezwania karetki pogotowia ratunkowego

2. Obowigzkiem tych osob jest rowniez zawiadomienie rodzicow lub opiekundéw prawnych
poszkodowanego ucznia

3. W sytuacji rozpoznania przez lekarza pomocy doraznej konieczno$ci transportu dziecka do
placowki lecznictwa stacjonarnego (szpitala), lekarz udzielajacy swiadczenia zdrowotnego lub
ratownik medyczny przejmuje opiek¢ nad dzieckiem na czas transportu do szpitala
4. Opiekun faktyczny ucznia do czasu przybycia rodzica lub opiekuna prawnego, musi by¢
obecny w podmiocie leczniczym (szpitalu), do ktorego zostaje przewieziony uczen.




