Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci
z oddzialow przedszkolnych

w Szkole Podstawowej nr 363 im. prof. Witolda Doroszewskiego

I. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 363 IM. PROF. WITOLDA
DOROSZEWSKIEGO W WARSZAWIE

1.

Dzieci sg przyprowadzane do szkoty i odbierane ze szkoty przez rodzicow
(opiekunow prawnych). Sg odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze
do szkoty i ze szkoty do domu.

Rodzice osobi$cie powierzaja dziecko nauczycielowi lub osobie pelnigcej
dyzur w sali zbiorczej. W przeciwnym wypadku zaden pracownik szkoly nie
moze ponosi¢ odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo i1 zdrowie dziecka.

W godzinach od 7.30 - 8.00 (zgodnie z harmonogramem) rodzice
(opiekunowie prawni) przyprowadzaja dziecko do sali zbiorczej. Punktualnie
od godz. 8.00 czynne sg juz wszystkie odzialy.

Dzieci rozchodza si¢ do swoich sal pod opieka nauczycieli. Od tej godziny
rodzice przyprowadzaja dzieci do sali danego oddziatu.

Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest
zwroci¢ uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one
bezpieczne i1 nie stwarzajg zagrozenia.

Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadzac do szkoty dzieci
zdrowe.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzac
do szkotly. Dzieci np. z katarem, przezigbione, kaszlagce nie moga przebywac
w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do szkoty.
Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci
dziecka 1udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie
pokarmowe, wziewne nalezy zglasza¢ wylacznie pisemnie, dotaczajac
zaswiadczenie lekarskie.

II. ODBIERANIE DZIECKA Z ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 363 IM. PROF. WITOLDA
DOROSZEWSKIEGO W WARSZAWIE

1.

Dzieci moga by¢ przyprowadzane iodbierane przez inne osoby dorosle
upowaznione na piSmie przez rodzicow (opiekundéw prawnych), zdolne
do podejmowania czynno$ci prawnych. Upowaznienie pozostaje
w dokumentacji wychowawcy klasy. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili
odwotane lub zmienione.

Wzér upowaznienia do odbioru dziecka ze szkoty znajduje si¢ do pobrania
na stronie internetowej szkoty.

Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ prawnag
za bezpieczenstwo dziecka odebranego ze szkoly przez upowazniong przez
nich osobe.

Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakalo lub z innych przyczyn nie bedzie
chcialo wyj$¢ ze szkoly z osoba upowazniong przez rodzicéw, nauczyciel



10.

11.

12.

niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie zrodzicami w celu ustalenia
dalszego postgpowania.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicOw nastgpi
po wczesniejszym okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego — nauczyciel
zobowigzany jest do wylegitymowania tej osoby.

W  przypadku telefonicznej prosby rodzica, upowaznienia slownego,
nauczyciel zobowigzany jest wykona¢ telefon sprawdzajacy do rodzica
1 potwierdzi¢ wczesdniejszg informacje.

Nauczyciel kazdej klasy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania 1 numeréw kontaktowych rodzicéw, prawnych opiekunow
dzieci oraz 0s6b upowaznionych pisemnie przez rodzicoéw do odbioru dziecka.
Rodzice odbieraja dziecko dzwonigc wideodomofonem do klasy. Nauczyciel
moze zweryfikowac osobe¢ odbierajaca dziecko widzac ja w ekranie.

Podczas gdy dzieci przebywaja na placu zabaw, nauczyciel wymaga
od rodzica (opiekuna prawnego) idziecka, aby fakt odebrania byt
zaakceptowany przez wyrazne pozegnanie u nauczyciela.

Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom (opiekunom prawnym)
lub osobie upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.
Nauczyciel moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie
agresywne. W takim przypadku personel szkoly ma obowigzek zatrzymacé
dziecko w placowce do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okolicznosciach
nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac si¢ z drugim rodzicem lub osoba
upowazniong przez rodzicow. O zaistnialym fakcie powinien zostac
poinformowany dyrektor lub jego zastepca.

Prosba rodzicoéw dotyczaca nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow
musi by¢ poswiadczona przez orzeczenie sagdowe.

[II.  POSTEPOWANIE \W4 SYTUACIJI NIEODEBRANIA DZIECKA
ZE SZKOLY LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ
SPRAWOWAC OPIEKI

1.
2.

Dzieci powinny by¢ odbierane ze szkoty najpdzniej do godziny 17.00.

W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy szkoty,
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatym fakcie.

Gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel. komdrkowy) nie
mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub o0séb
upowaznionych nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce 1 godzing.

Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor podejmuje decyzj¢ o poinformowaniu najblizszego komisariatu
policji o niemozliwosci skontaktowania si¢ zrodzicami (prawnymi
opiekunami) dziecka.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam
podejmuje decyzje¢ o powiadomieniu policji.

W przypadku braku mozliwos$ci odbioru dziecka ze szkoty (w godzinach pracy
szkoly — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani
sg do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odbioru dziecka.

IV.  POSTEPOWANIE W SYTUACJI SAMOWOLNEGO ODDALENIA SIE
UCZNIA Z TERENU SZKOLY PODSTAWOWEJ
NR 363 IM. PROF. WITOLDA DOROSZEWSKIEGO W WARSZAWIE



Po stwierdzeniu nieobecnos$ci ucznia: na terenie budynku szkoty (sale lekcyjne,
sale $wietlicowe, sale gimnastyczne, szatnia, korytarz) placu zabaw, boisk
szkolnych wychowawca/nauczyciel $wietlicy organizuje zastepcza opieke
grupie i bezzwlocznie inicjuje poszukiwanie dziecka, powiadamiajac o sytuacji
dyrektora, wicedyrektora lub kierownika swietlicy.

Po odnalezieniu dziecka na terenie szkoly wychowawca/nauczyciel swietlicy:

- odprowadza je do klasy/ sali $wietlicowej 1 wspolnie z wicedyrektorem szkoty
ustala dalszy sposob postepowania wobec dziecka;

- przy odbiorze dziecka ze szkoty/$§wietlicy informuje o zaistnialej sytuacji
rodzicdw, zobowigzuje rodzicow do przeprowadzenia z dzieckiem rozméw
na temat konieczno$ci przestrzegania norm spotecznych oraz zasad
bezpieczenstwa;

- wspOlnie z rodzicami 1 wicedyrektorem szkoty ustala §rodki zaradcze oraz
sposob postgpowania w przypadku powtérzenia si¢ proby samowolnego
oddalenia dziecka;

- sporzadza notatke stuzbowa.

Jezeli stwierdzi nieobecno$¢ dziecka na terenie szkoty:

-w porozumieniu z wicedyrektorem szkoty lub kierownikiem s$wietlicy
organizuje poszukiwania w najblizszej okolicy szkoty oraz wzywa rodzicéw
dziecka;

- jezeli znajdzie dziecko w okolicy szkoty, doprowadza je do klasy/$§wietlicy,
gdzie dziecko przebywa do momentu przybycia rodzicow;

- w porozumieniu z wicedyrektorem szkoly i dyrektorem szkoty przekazuje
dziecko rodzicom, zobowigzujac ich do dzialan wychowawczych
eliminujacych powtorzenie si¢ takiej sytuacji;

- sporzadza notatke stuzbowa;

W przypadku nie odnalezienia dziecka w najblizszej okolicy szkoty,
wychowawca/nauczyciel §wietlicy:

- powiadamia dyrektora i wicedyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji;

- wicedyrektor szkoly wspolnie z dyrektorem szkoty powiadamiaja rodzicéw
oraz  przekazuja policji informacj¢ o zaginigciu dziecka, jezeli uczen nie
zostanie odnaleziony w ciggu godziny od stwierdzenia nieobecnosci;

- wicedyrektor szkoty 1 dyrektor szkoty pozostaja w kontakcie z policja
do czasu zakonczenia dziatan.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoty zostaja zapoznani
wszyscy pracownicy szkoty.

Rodzice zapoznajg si¢ z procedurg na zebraniu organizacyjno-informacyjnym
przypadajacym na poczatku roku szkolnego. Procedura obowiazuje wszystkich
pracownikow szkoty, rodzicow dzieci uczeszczajacych do szkoty oraz osoby
przez nich upowaznione do odbioru dzieci.



