PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA UCZNIOW

ZE SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 363
IM. PROF. WITOLDA DOROSZEWSKIEGO

I.  PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 363
IM. PROF. WITOLDA DOROSZEWSKIEGO W WARSZAWIE

1.

Dzieci sa przyprowadzane do szkoly i odbierane ze szkoly przez rodzicow
(opiekunow prawnych), ktorzy sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo
w drodze do szkoty i ze szkoty do domu.

Rodzice powierzaja dziecko nauczycielowi lub osobie pelnigcej dyzur
w szkole lub w sali swietlicowej. W przeciwnym wypadku Zzaden pracownik
szkoty nie moze ponosi¢ odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo i zdrowie
dziecka.

W godzinach od 7.00 - 8.00 (zgodnie z harmonogramem) rodzice
(opiekunowie prawni) przyprowadzaja dziecko do sal $wietlicowych.
Od godziny 8.00 nauczyciel/wychowawca odbiera klase i rozpoczyna lekcje
wedtug planu klasy. Uczniowie ktorzy rozpoczynaja lekcje w pdzniejszych
godzinach zostaja pod opieka nauczyciela swietlicy.

Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest
zwrdci¢ uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one
bezpieczne 1 nie stwarzajg zagrozenia.

Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do szkoty dzieci
zdrowe bez objawow chorobowych.

Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do szkoty.
Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka
iudzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe,
wziewne nalezy zglasza¢ wylacznie pisemnie, dotgczajac zaswiadczenie
lekarskie.

I[I. ODBIERANIE DZIECKA ZE SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 363 IM. PROF.
WITOLDA DOROSZEWSKIEGO W WARSZAWIE

1.

Dzieci moga by¢ przyprowadzane iodbierane przez inne osoby dorosle
upowaznione na piSmie przez rodzicow (opiekundw prawnych), zdolne
do podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje
w dokumentacji wychowawcy klasy. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili
odwotane lub zmienione.

Wzor upowaznienia do odbioru dziecka ze szkoty znajduje si¢ do pobrania
na stronie internetowej szkoty.

Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ prawna
za bezpieczenstwo dziecka odebranego ze szkoly przez upowazniong przez nich
osobe.

Jesli dziecko nie bedzie chcialo wyj$¢ ze szkoty z osobg upowazniong przez
rodzicéw, nauczyciel niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami
w celu ustalenia dalszego postepowania.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicOw nastapi
po wcezesniejszym okazaniu przez taka osobg dowodu osobistego — nauczyciel
zobowigzany jest do wylegitymowania tej osoby.
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W  przypadku telefonicznej prosby rodzica dotyczacej zmiany osoby
odbierajacej dziecko nie podanej w stosownym upowaznieniu, rodzic
zobowigzany jest do podania danych: imienia i nazwiska, numer dowodu osoby
upowaznionej do odbioru dziecka.

Wychowawca/nauczyciel $wietlicy kazdej klasy jest zobowigzany
do prowadzenia ewidencji adresOw zamieszkania 1numerdéw kontaktowych
rodzicow, prawnych opiekundéw dzieci oraz osdb upowaznionych pisemnie
przez rodzicow do odbioru dziecka.

Rodzice odbieraja dziecko dzwonigc wideodomofonem do klasy. Nauczyciel
moze zweryfikowac¢ osobe¢ odbierajacg dziecko widzac ja w ekranie.

W  przypadku odbioru dziecka z sali, ktéra nie jest wyposazona
w wideodomofon, rodzic przekazuje informacje dotyczace odbieranego dziecka:
imi¢, nazwisko, klasa i1 kto odbiera osobie dyzurujacej w portierni.
Nauczyciel/wychowawca zobowigzany jest do legitymowania osoby
odbierajacej dziecko.

Podczas gdy dzieci przebywaja na placu zabaw, nauczyciel wymaga od rodzica
(opiekuna prawnego) i dziecka, aby fakt odebrania byt zaakceptowany przez
wyrazne pozegnanie u nauczyciela.

Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom (opiekunom prawnym) lub
osobie upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.
Nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne.
W takim przypadku personel szkoty ma obowigzek zatrzymaé dziecko
w placéwce do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okoliczno$ciach nauczyciel
zobowigzany jest skontaktowac si¢ z drugim rodzicem lub osobg upowazniong
przez rodzicow. O zaistnialym fakcie powinien zosta¢ poinformowany
kierownik $wietlicy lub zastepca dyrektora.

Jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi lub nie
sa upowaznieni inni doros$li do odbioru osoby nieletniej albo upowaznione
do odbioru dziecka takze pozostaja w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu
lub innych srodkéw odurzajacych — zadaniem szkoty jest zawiadomienie

o zdarzeniu policji 1 przekazanie ucznia do placowki wsparcia dziennego.
Jezeli sytuacja nie miata miejsca jednorazowo lub dziecko zostato umieszczone
w placéwce interwencyjnej, szkola ma obowiagzek o zdarzeniach zawiadomi¢
pisemnie sad rejonowy, wydzial rodzinny 1 nieletnich.

Prosba rodzicow dotyczaca nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow
musi by¢ pos§wiadczona przez orzeczenie sadowe.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA ZE SZKOLY
PODSTAWOWEJ NR 363 IM. PROF. WITOLDA DOROSZEWSKIEGO LUB
ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC

OPIEKI

1.  Dzieci powinny by¢ odbierane ze szkoty najpozniej do godziny 17.00.

2. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy szkoty,
wychowawca/nauczyciel §wietlicy zobowigzany jest powiadomic telefonicznie
rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru o zaistniatym fakcie.

3. Gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom, tel. komorkowy) nie
mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub osob
upowaznionych nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce 1 godzing.

4.  Pouplywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty, wicedyrektora,

kierownika $wietlicy.
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Dyrektor podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu
policji o niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami)
dziecka.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam
podejmuje decyzje o powiadomieniu policji.

Dyrektor, wicedyrektor lub kierownik $§wietlicy przeprowadza rozmowe
z rodzicami na temat zaistniatej sytuacji.

W przypadku powtarzajacej si¢ sytuacji nieodebrania na czas dziecka
ze szkoty/$wietlicy, dyrektor/wicedyrektor szkoty wzywa rodzicéw
na spotkanie z przedstawicielami szkoty, w celu omowienia zaistnialej sytuacji
oraz ustalenia sposoboéw wykluczajacych jej powtdrzenie.

W przypadku braku skuteczno$ci podjetych dzialan, dyrektor szkotly kieruje
do sadu rodzinnego wniosek o wglad w sytuacj¢ dziecka w rodzinie.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze szkoty (w godzinach pracy
szkoty — sytuacje losowe) rodzice Ilub opiekunowie zobowigzani
sa do poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu
odbioru dziecka.

Ze wszystkich wymienionych zdarzen sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

IV.  POSTEPOWANIE W SYTUACJI SAMOWOLNEGO ODDALENIA SIE
UCZNIA Z TERENU SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 363 IM. PROF.
WITOLDA DOROSZEWSKIEGO W WARSZAWIE

1.

4,

Po stwierdzeniu nieobecnosci ucznia: na terenie budynku szkoty (sale lekcyjne,
sale Swietlicowe, sale gimnastyczne, szatnia, korytarz) placu zabaw, boisk
szkolnych wychowawca/nauczyciel $wietlicy organizuje zastgpcza opieke
grupie 1 bezzwlocznie inicjuje poszukiwanie dziecka, powiadamiajgc o sytuacji
dyrektora, wicedyrektora lub kierownika §wietlicy.

Po odnalezieniu dziecka na terenie szkoty wychowawca/nauczyciel §wietlicy:

- odprowadza je do klasy/ sali §wietlicowej 1 wspolnie z wicedyrektorem szkoty
ustala dalszy sposob postepowania wobec dziecka;

- przy odbiorze dziecka ze szkoty/$wietlicy informuje o zaistniatej sytuacji
rodzicow, zobowigzuje rodzicow do przeprowadzenia z dzieckiem rozmoéw
na temat konieczno$ci przestrzegania norm spolecznych oraz zasad
bezpieczenstwa,

- wspolnie z rodzicami 1 wicedyrektorem szkoly ustala $rodki zaradcze oraz
sposob postepowania w przypadku powtdrzenia si¢ proby samowolnego
oddalenia dziecka;

- sporzadza notatke stuzbowa.

Jezeli stwierdzi nieobecno$¢ dziecka na terenie szkoty:

-w porozumieniu z wicedyrektorem szkoly lub kierownikiem $wietlicy
organizuje poszukiwania w najblizszej okolicy szkoty oraz wzywa rodzicow
dziecka;

- jezeli znajdzie dziecko w okolicy szkoty, doprowadza je do klasy/swietlicy,
gdzie dziecko przebywa do momentu przybycia rodzicow;

- w porozumieniu z wicedyrektorem szkoly i dyrektorem Szkoty przekazuje
dziecko rodzicom, zobowigzujac ich do dziatan wychowawczych eliminujacych
powtorzenie si¢ takiej sytuacji,

- sporzadza notatk¢ stuzbowa;

W  przypadku nie odnalezienia dziecka w najblizszej okolicy szkoty,
wychowawca/nauczyciel §wietlicy:

- powiadamia dyrektora i wicedyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji;



- wicedyrektor szkoly wspdlnie z dyrektorem szkoly powiadamiaja rodzicow oraz
przekazuja policji informacj¢ o =zaginigciu dziecka, jezeli uczen nie zostanie
odnaleziony w ciggu godziny od stwierdzenia nieobecnosci;

-wicedyrektor szkoty i dyrektor szkoty pozostaja w kontakcie z policja do czasu
zakonczenia dziatan.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.  Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoly zostajg zapoznani
wszyscy pracownicy szkoty.

2. Rodzice zapoznajg si¢ z procedurg na zebraniu organizacyjno-informacyjnym
przypadajacym na poczatku roku szkolnego. Procedura obowigzuje wszystkich
pracownikow szkoty, rodzicow dzieci uczgszczajacych do szkoty oraz osoby
przez nich upowaznione do odbioru dzieci.



