PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 363 IM.

PROF. WITOLDA DOROSZEWSKIEGO W WARSZAWIE

Bezpieczenstwo uczniow w szkole — obowigzki szkoty w przepisach prawa

I

OBOWIAZEK SZKOLY W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
UCZNIOW W SZKOLE OKRESLAJA PRZEPISY PRAWA ZAWARTE W:

I. ustawach:

z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, 1160 i1 1837),

z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986 1 1871 oraz z 2025 r.
poz. 620, 1019, 1160, 1188, 1189, 1661, 1792 i 1849),

z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277, 807, 1423, 1661),

z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1251, z 2025 r. poz.
820, 1006, 1676, 1734),

z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi
(Dz. U. 22023 r. poz. 2151),

z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1162, z 2025 r. poz. 427, 799),

z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939),

z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1673),
z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018.969),

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, 1172,1508),

z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r. poz. 383, 1818),

z 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2023 1. poz. 2809, z 2025 r. poz.
897),

z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.2025.0.188).

II. W rozporzadzeniach:

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow i terenow (Dz.U.2024.1716)
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakimi powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U.2022.0.1225)
MEN 2z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1386 ze
zm.),

MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutoéw publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, oraz z 2007 r. Nr 35, poz. 222),

MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologicznopedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z
2023 r. poz. 1798)

MEN z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego
oraz podstawy programowej ksztalcenia ogolnego dla szkoty podstawowej, w tym dla uczniow
z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztatcenia
og6lnego dla branzowej szkoly 1 stopnia, ksztalcenia ogolnego dla szkoly specjalnej
przysposabiajacej do pracy oraz ksztalcenia ogdlnego dla szkoty policealnej ((Dz. U. poz. 356,
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z 2018 r. poz. 1679, z 2021 r. poz. 1533, z 2022 1. poz. 6091 1717, 22023 r. poz. 3121 1759, z
2024 r. poz. 996 oraz z 2025 r. poz. 378 1 1052),

e MEN z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach
i placéwkach systemu o$wiaty dzialalno§ci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej
i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii ((Dz. U. z 2020 r. poz. 1449),

e MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. poz. 1055),

e MEN z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U.2016 poz. 452
ze zmianami z 2021r. poz. 1548.),

e RM z dnia 13 wrze$nia 2011 r. w sprawie procedury ,Niebieskie Karty” oraz wzorow
formularzy ,,Niebieska Karta” (Dz. U. Nr 209, poz. 1245).

III. Ustawowy obowiazek dyrektora szkoly w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczniow
zawierajq zapisy ujete w:

e art. 6 KN - Nauczyciel obowigzany jest rzetelnie realizowac zadania zwigzane z powierzonym
mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoty: dydaktyczna, wychowawcza
i opiekuncza, w tym zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom w czasie zajeé
organizowanych przez szkotg;

e art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo O$wiatowe — Dyrektor szkoty lub placéwki wykonuje zadania
zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom 1 nauczycielom w czasie zajec
organizowanych przez szkot¢ lub placowke.

Sytuacja kryzysowa jest to zbieg zdarzen, okolicznosci i zachowan, ktore zakldcajg normalny tryb
funkcjonowania spolecznosci, jednostki. Zdarzenia te wystepuja nagle
i nieoczekiwanie. Skuteczno$é¢ dzialania w kryzysie zalezna jest od klarownego podzialu
obowiazkéw miedzy pracownikami szkoly.

W zwiazku z tym szkola powoluje Szkolny Zespol Zarzadzania Kryzysowego. Za Kkontakty
z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoly.

W sktad Szkolnego Zespolu Zarzgdzania Kryzysowego wchodzg:
. dyrektor, wicedyrektorzy szkoly:

e zatwierdza procedury;

e okresla zadania poszczegolnych osdb w sytuacji kryzysowe;

e monitoruje przygotowanie szkoly do sytuacji kryzysowe;j.

. koordynator do spraw bezpieczenstwa:
e wspdlpracuje z dyrektorem w sytuacji kryzysu;
e koordynuje dziatania interwencyjne wraz z dyrektorem.

wychowawca/nauczyciel zaangazowany bezposrednio w sytuacje kryzysowa

o powiadamia uczniéw w klasie i podejmuje tematu w dyskusji;

o niezwloczne identyfikuje uczniéw potrzebujacych porady, pomocy i1 zawiadamia o tym
psychologa, pedagoga lub specjaliste wspierajacego szkole;

o eskortuje  uczniow  szczegdlnie  pobudzonych, roztrzgsionych ~do  miejsca
udzielania pomocy;

e monitoruje stan uczniow w okresie pdzniejszym;

e towarzyszy uczniom rannym, chorym;



angazuje zespot klasowy w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci (w zaleznosci
od rodzaju zdarzenia);
zmniejsza dolegliwo$¢ skutkéw, w okresie po zdarzeniu.

D. pedagog / psycholog:

koordynuje dzialania zwigzane z pomocg psychologiczna, w tym zglasza zapotrzebowanie
wsparcia w tym zakresie;

pozostaje w statym kontakcie z wychowawcami;

kontaktuje si¢ z sasiednimi szkolami w sprawie ew. wsparcia w opiece nad uczniami,
prowadzi ewidencj¢ uczniow, ktdrym nalezy udziela¢ pomocy;

informuje rodzicéw / opiekunow prawnych o konieczno$ci udzielania pomocy i zachgca do
kontynuowania stosownych form pomocy poza szkota;

pomaga rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na zdarzenie
kryzysowe;

pomaga pozostalemu personelowi szkoty w radzeniu sobie z wilasnymi reakcjami na
zdarzenie kryzysowe.

E. pielegniarka (jesli jest dostepna):

udziela pierwszej pomocy przed medycznej;

zglasza potrzeby pomocy medycznej (Wg oceny zagrozenia zycia, zdrowia);

aranzuje osoby towarzyszace uczniom odwozonym do szpitali:

udziela uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze
sobg incydent;

przekazuje lekarzom kluczowe informacje o sytuacji, poszkodowanych.

F. sekretariat szkoly:

kieruje ~ wszelkie  telefony, zapytania do  osoby/instytucji = wyznaczonej
do kontaktow z mediami;

zawiadamia cztonkow Szkolnego Zespotu Kryzysowego o miejscach, terminach spotkan;
kieruje stuzbami interweniujgcymi do miejsca incydentu, udziela informacji o topografii
budynku, specyficznych cechach sytuacji.

ZADANIA ZESPOLOW KRYZYSOWYCH

Opracowanie 1 upowszechnianie na terenie szkoty procedur postepowania
w sytuacjach kryzysowych.

Okres$lenie zadan dla poszczegdlnych cztonkéw zespotu podejmujacych interwencje
w placowce 1 srodowisku.

Stworzenie szczegotowej bazy danych o instytucjach wspierajacych szkote/placowke
w sytuacji kryzysowej (nazwa, adres, telefon instytucji).

Podejmowanie dziatan interwencyjnych i mediacyjnych w sytuacjach kryzysowych.
Opracowanie 1 koordynacja realizacji planu naprawczego podjetego w zwiazku
z zaistnialg sytuacja.

Dokumentowanie prowadzonych dziatan.



II. OGOLNA PROCEDURA INTERWENCYJNA NA WYPADEK ZDARZEN
KRYZYSOWYCH W SZKOLE.

Celem procedury jest uporzadkowanie dzialan i sprawdzenie, czy wszystkie niezbedne
czynnosci zostaly wykonane.

1. OSZACUJ ZDARZENIE
a. ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia;
b. pozyskaj kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byt zaangazowany, kto byt
swiadkiem, jak zdarzenie si¢ zaczgto).
2. WEZWI1J POMOC
a. zadzwon na policj¢ (997, 112), straz pozarng (998, 112), pogotowie ratunkowe
(999, 112),
b. rozpocznij realizacj¢ szkolnych procedur postepowania w sytuacji kryzysowej
(w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia);,
c. wezwij Szkolny Zespot Kryzysowy;
d. w uzasadnionych sytuacjach - wezwij placowke wsparcia.
3. CHRON, ZAWIADAMIAJ
a. zawiadom przez ogloszenie (lub w inny dostepny sposob) personel szkoty;
b. chron (odizoluj) wszystkich, ktorzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;
c. podejmij dzialania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi.
4. ZABEZPIECZ BUDYNEK, TEREN I KIERUJ (w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia)
a. upewnij si¢, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sg bezpieczni,
b. badz w kontakcie z personelem szkoty, aby monitorowaé sytuacje;
c. lagodnie kieruj uczestnikami zdarzen.
5. CZEKAJ NA SLUZBY INTERWENIUJACE
a. zbierz §wiadkoéw, poszkodowanych w zdarzeniu jesli to mozliwe;
b. 1dz do miejsca, z ktérego mozna zarzadza¢ akcja i czekaj na wezwang stuzbe;
c. zbierz kluczowe informacje niezbgdne do dalszych dziatan.
6. USTABILIZUJ ELEMENTY SKLADAJACE SIE NA SYTUACIJE.
a. zapewnij udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajac
b. bezpieczenstwo uczestnikom);
c. sprawdz obecno$¢ ucznidéw i personelu;
d. zawiadom rodzicow/opiekundw prawnych;
e. zabezpiecz miejsce zdarzen, §lady.
7. WSPOLPRACUJ Z POLICJA LUB ODPOWIEDNIMI SLUZBAMI
W ROZWIAZANIU PROBLEMU
a. pozostan w miejscu zarzadzania, wspieraj stuzby interweniujace;
b. dostarczaj informacji, w tym specyficznych, dotyczacych zdarzenia, szkoty;
c. kieruj wspotpraca personelu ze stuzbami;
8. ZAWIADOM, GDY SYTUACJA ZOSTANIE USTABILIZOWANA
a. powiadom rodzicow/opiekundéw prawnych:
b. wspdlpracuj z stuzbami w dziataniach po zdarzeniu,
c. powiadom, uspokdj personel;
9. ZAINICJUJ DZIALANIA NAPRAWCZE
a. powiadom organ nadzoru;
b. zrob odprawe personelu;
c. popro$ o pomoc instytucje wsparcia specjalistycznego
d. zaplanuj wznowienia rutynowych dziatan szkoty.



IIl. PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW ORAZ PRACOWNIKOW SZKOLY
PODSTAWOWEJ NR 363 IM. PROF. WITOLDA DOROSZEWSKIEGO
W WARSZAWIE.

1. Podstawy uruchomienia ewakuacji:
1. Pozar w szkole

Wtargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoty
Podtozenie fadunku wybuchowego
Podtozenie podejrzanego pakunku

Skazenie chemiczne lub biologiczne szkoty
Epidemia

Kataklizm

Katastrofa budowlana

9. Atak dronowy
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2. Ocena sytuacji kryzysowej, wdrozenie skutecznych dzialan (3-5 minut decyduje
0 bezpieczenstwie spolecznosci szkolnej):
1. Zachowaj spokdj i zabezpiecz siebie — nie mozesz pomaoc, jesli sam jestes
W niebezpieczenstwie.
2. Zidentyfikuj Zrédlo zagrozenia — pozar, skazenie, napastnik, awaria, itp.

[98)

. Okresl skale sytuacji — czy dotyczy jednej klasy, czesci budynku, czy calej szkoty.

4. Zbierz kluczowe informacje (liczba osob w strefie zagrozenia, stan
poszkodowanych, dostepne drogi ewakuacyjne, dzialajace systemy alarmowe
i komunikacyjne).

5. Ustal kanal komunikacji — kto i w jaki sposéb przekazuje informacje (dyrekcja,
nauczyciele, stuzby).

6. Dokumentuj dzialania — krotkie notatki pomagaja pdzniej w raportowaniu.

3. Sposob ogloszenia alarmu i przekazania informacji o ewakuacji
1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynkach Szkoty odbywa si¢ w ramach wewngtrznego

systemu alarmowania okreslonego w instrukcji przeciwpozarowej, a $wiadek

niebezpiecznego zdarzenia zobowigzany jest natychmiast powiadomi¢ sekretariat Szkoty —
tel. 22 666 53 46.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji uruchamia si¢ sygnat dzwigkowy
- alarm wewngtrznego systemu dzwonkow szkolnych.
W przypadku braku mozliwosci uruchomienia sygnatu dzwigkowego obowiazuje glosny,
stowny komunikat ,,Uwaga, uwaga! Ewakuacja”, przekazywany w kazdym skrzydle Szkoty
przez Dyrektora lub wyznaczonego przez Dyrektora pracownika.

3. W wypadku wtargnigcia napastnika kilkakrotnie powtarzany jest sygnat dzwigkowy.
W przypadku braku mozliwosci uruchomienia sygnatu dzwigkowego obowigzuje gtosny,
stowny komunikat ,,Uwaga, uwaga! Napastnik”, przekazywany w kazdym skrzydle Szkoty
przez Dyrektora lub wyznaczonego przez Dyrektora pracownika.

4. Ewakuacje¢ nalezy przeprowadzi¢ w sposob zorganizowany, kierujac si¢ ustaleniami
procedury i zaistnialg sytuacja.

5. W czasie odwotania kazdego alarmu stosowany jest stowny komunikat ,,Uwaga, uwaga!



Alarm odwotany”, przekazywany w kazdym skrzydle Szkoty przez Dyrektora lub
wyznaczonego przez Dyrektora pracownika.

4. Przydzial obowiazkow i organizacja dzialania:

Dyrektor Szkoly:

1. ocenia sytuacje¢ i w razie potrzeby zarzadza ewakuacje, uwzgledniajac: czy dotyczy ona
catego budynku, czy tylko jego czesci, ktérymi drogami ma si¢ ona odbywac,

. kieruje akcjg ewakuacyjng do czasu przybycia stuzb ratowniczych,

. nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,

. nadzoruje powiadamianie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

whm kW

. nadzoruje uruchamianie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji, w szczegdlnosci:
transport, zatadunek i ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji wodnej,
gazowej i elektrycznej, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych,

6. okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

7. zarzadza zakaz wejscia 1 wyjscia 0sob postronnych na teren szkoty,

8. jesli zajdzie taka potrzeba, zarzadza ewakuacj¢ samochoddw stojacych na parkingu przed

budynkiem szkoty,

9. wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi: PSP, policja, pogotowiem

ratunkowym, pogotowiem gazowym, innymi stuzbami — w zalezno$ci od rodzaju zagrozenia,

10. na miejscu zbiodrki sporzadza stan liczebny ewakuowanych klas oraz §wietlicy szkolnej,

11. informuje Rade Rodzicow o zagrozeniu zalaczajac prosbe o przekazanie przedstawicielom

klas informacji o pilnym odbiorze dzieci podajac miejsce odbioru w przypadku braku
mozliwos$ci powrotu do szkoty,

12. w zalezno$ci od rodzaju ogloszonego alarmu powiadamia odpowiednie stuzby:

- stuzb¢ dyzurna Policji tel. nr 997

- sluzb¢ dyzurng PSP tel. nr 998

- Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999

- ogolnopolski numer alarmowy 112.

Wychowawcy, nauczyciele, inni pracownicy prowadzacy zajecia:
1. oglaszaja alarm dla uczniow (w salach lekcyjnych, swietlicy, salach do nauki indywidualne;,

pomieszczeniach do zajg¢ terapeutycznych, sali gimnastycznej, korytarzach, gabinecie
lekarskim, bibliotece, stotowce),

2. ustalaja liczebne stany zespotow klasowych,

3. zabierajg najwazniejsze dokumenty klasowe (listy uczniow, ew. dzienniki),

4. nakazuja opuszczenie budynku szkoty,

5) nadzoruja przebieg ewakuacji uczniow,

6) jesli zajdzie taka potrzeba, pomagaja niepetnosprawnym uczniom w mozliwie szybkim
opuszczeniu budynku,

7) na miejscu zbidrki kontroluja obecno$¢ ucznidow i przekazujg informacje dyrektorowi/
wicedyrektorowi/inspektorowi BHP

Pracownicy obstugi Szkoly:

1. w godzinach pracy szkoty — tres¢ otrzymanej informacji (komunikatu) o zagrozeniu



przekazuja do:

- Dyrektora Szkoty ustnie lub telefonicznie,

- pokoju nauczycielskiego,

2. wstrzymujg wejscie na teren Szkoty,

3. otwieraja drzwi ewakuacyjne w budynku Szkoty,

4. przeszukuja najblizej zlokalizowane toalety, miejsca ustronne, szatnie oraz pomieszczenia
gospodarcze w celu upewnienia si¢, czy nikt nie zostat wewnatrz budynku.

Ponadto:

1. w miar¢ mozliwosci i1 potrzeby pracownik techniczny wytgcza media: energi¢ elektryczng
1 gaz, zachowujac zasady bezpieczenstwa;

2. na polecenie Dyrektora udostepnia miejsca do dziatan dla stuzb ratowniczych poprzez
zatozenie pachotkéw odgradzajacych, otwarcie bramy wjazdowej na teren Szkoty dla
pojazdoéw ratowniczych.

Pracownicy administracji, w tym sekretariatu:

1) zabezpieczaja najwazniejsza dokumentacje szkolna,

2) jezeli zaistnieje sytuacja zagrozenia, ewakuuja mienie szkolne, tak aby nie bylo narazone na
zniszczenie lub uszkodzenie, zwlaszcza wyszczegdlnione ponizej: pieczgcie, arkusze ocen,
twardy dysk komputera/komputer przenosny, inne dokumenty wskazane przez
przetozonego.

Pielegniarka szkolna:

1. zabiera ze sobg zestaw do udzielania pierwszej pomocy (np. apteczke, dodatkowe bandaze),

2. odpowiada za zorganizowanie opieki i pomocy poszkodowanym uczniom oraz pracownikom
szkoty do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

5. Ogolne zasady ewakuacji:

1. Za ewakuacj¢ dzieci 1 mtodziezy poza strefe zagrozenia odpowiada Dyrektor Szkoty; za$ za
nadzor nad uczniami podczas ewakuacji - cata kadra pedagogiczna oraz pozostali
pracownicy Szkoty.

2. W kazdym przypadku wymagajacym ewakuacji nalezy postgpowac zgodnie z planem
(oznaczeniem drog ewakuacyjnych).

3. W przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego, w zaleznosci od zaistniatej

sytuacji, postepowac zgodnie z zaleceniami (pozosta¢ na miejscu lub ewakuowac sie).

4. Scisle stosowa¢ sie do przekazywanych zalecen przetozonych.

5. Zakonczy¢ prace sprz¢tu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne takze przed
dostgpem 0s6b niepowotanych.

6. Wylaczy¢ 1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne 1 gazowe.

7. Nauczyciele informujg ucznidéw o sprawnym opuszczeniu klas 1 przypominajg im o:

- zachowaniu spokoju podczas opuszczania Szkoty,

- poruszaniu si¢ zgodnie z kierunkiem ewakuacji 1 podgzaniem za liderem grupy
prowadzacej,

- niezabieraniu plecakow w przypadku ogloszenia alarmu przeciwpozarowego (w sytuacji
ewakuacji spowodowanej podtozeniem tadunku wybuchowego, uczniowie powinni zabrac¢
ze sobg plecaki/torby),

8. Pozamyka¢ okna (tylko w przypadku ogloszenia alarmu pozarowego).



9. Zamyka¢ pomieszczenie tylko na klamke.

10. Nauczyciele w miejscu docelowym ewakuacji sprawdzaja obecnos$¢ ucznidéw, przekazuja
informacj¢ do Dyrektor/Wicedyrektora/Inspektora BHP, udzielaja pierwszej pomocy
przedmedyczne;j.

11. Na miejscu ewakuacji (boisko szkolne) nauczyciele i uczniowie przebywaja do czasu
otrzymania informacji o powrocie i kontynuacji nauki lub jej zakonczeniu.

12. W pierwszej kolejnosci ewakuacji podlegajg pomieszczenia zagrozone pozarem.

13. W przypadku silnego zadymienia drog ewakuacyjnych nalezy poruszac¢ si¢ w pozycji
pochylonej badz na czworakach.

14. W sytuacji ogloszenia alarmu w czasie przerwy, uczniowie skupiaja si¢ wokot najblizej
stojacego nauczyciela.

6. Drogi i kierunki ewakuacji

Po ustyszeniu alarmu:

1. Dyrektor, Wicedyrektor, pracownicy administracji oraz obstugi Szkoty przystepuja do
niezwlocznego wykonania ww. czynnosci zgodnie z zawartymi wczesniej
obowigzkami.

2. Nauczyciel prowadzacy zajgcia po otrzymaniu potwierdzenia o konieczno$ci
ewakuacji przekazuje uczniom komunikat o przygotowaniu si¢ do opuszczenia sali
lekcyjnej. Wyznaczony zostaje lider grupy:

- w klasach I-I1I nauczyciel kieruje grupe do wyjscia ewakuacyjnego. Zwarty szyk uczniow
zamyka drugi nauczyciel (np. wspomagajacy) lub pracownik obstugi Szkoty;

- w klasach IV-VIII liderem jest przewodniczacy klasy lub inna osoba wyznaczona przez
wychowawce.

3. Przed opuszczeniem sali lekcyjnej nauczyciel zamyka okna 1 drzwi w celu
niedopuszczenia do rozprzestrzeniania si¢ pozaru, zabiera najwazniejsze dokumenty,
jesli to mozliwe — wyltacza urzadzenia elektryczne.

4. W przypadku koniecznos$ci opuszczenia terenu Szkoty (np. podczas zagrozenia
wybuchem, skazenia chemicznego lub ataku terrorystycznego) wszystkie ewakuowane
grupy oraz pracownicy Szkoty udajg si¢ na teren Parafii Kosciota Podwyzszenia Krzyza
Sw. przy ulicy Brygadzistow 31. Decyzje o takiej ewakuacji podejmuje Dyrektor badz
odpowiednie stuzby. Dyrektor przekazuje rodzicom informacj¢ o koniecznoS$ci
ewakuacji uczniow za posrednictwem dziennika elektronicznego.

5. Jesli alarm ewakuacyjny zostanie ogloszony w czasie przerwy mig¢dzylekcyjne;j:

- Uczniowie ustawiajg si¢ pod salg, w ktérej majg mie¢ lekcje po przerwie 1 oczekuja na
przyjscie nauczyciela;

- Nauczyciele udajg si¢ pod sale lekcyjne, w ktorych majg mie¢ lekcje po przerwie, po czym
wyprowadzaja ucznidéw poza budynek Szkoty.

Ponadto:

6. Pracownicy Szkoty powinni pamigta¢ o koniecznos$ci wyniesienia do miejsca zbiorki
wszystkich dokumentow niezbednych do sprawdzenia i zweryfikowania listy obecnosci
(w tym réwniez list obecnosci pracownikow administracji). Informacj¢ o stanie
liczebnosci klasy nalezy przekaza¢ osobie odpowiedzialnej za sporzadzanie raportu
(Dyrektorowi Szkoty lub osobie przez niego wyznaczonej).



7. Pracownicy kuchni powinni wylaczy¢ wszystkie zawory gazowe 1 urzadzenia
znajdujace si¢ pod napigciem i ewakuowacé na miejsce zbiorki.

Uwaga: wszystkie ewakuowane grupy (klasy) i osoby ustawiaja si¢ na boisku wg
kolejnosci przybycia.

7. Sposoby postepowania wobec 0s6b o ograniczonej zdolno$ci poruszania.
Elementy ulatwiajace ewakuacje osob z dysfunkcjami narzadéw ruchu:

1. Wykorzystaj pelny i staly kontakt z otoczeniem za pomocg wszystkich receptorow.

2. Uspokoj osobe.

3. Wydaj polecenia.

4. Badz stanowczy.

5. Wskaz kierunek ewakuacji.

6. Pomoz w ewakuacji.

7. W razie potrzeby wykorzystaj krzeslo ewakuacyjne (znajdujace si¢ w przedsionku wejscia

do szkoty od strony furtki — dawne wejscie zerowek lub wozek inwalidzki znajdujacy si¢

w gabinecie lekarskim)

Elementy ulatwiajace ewakuacje oséb z dysfunkcjami wzroku

1. Zanim nawigzesz kontakt fizyczny, uprzedz o tym osobg niewidoma. Wymien swoje imi¢
i powiedz co si¢ dzieje.

2. Osoby niewidome korzystaja ze swoich rak do utrzymywania rownowagi, wigc jesli chcesz
takg osobe poprowadzié, zaproponuj jej swoje rami¢, zamiast chwytac ja za reke.

3. Idac opisuj otoczenie 1 wskazuj przeszkody, np. schody w gore, w dot.

4. Jesli cheesz ostrzec osobg niewidoma, zrob to w sposob konkretny. Sam okrzyk ,,uwazaj!”
nie pozwoli jej zorientowac si¢, czy ma si¢ zatrzymac, ucieka¢, pochyli¢ czy co$
przeskoczy¢.

Elementy ulatwiajgce ewakuacje osob z dysfunkcjami stuchu

1. Zanim zaczniesz moéwi¢ do osoby niestyszacej lub niedostyszacej, upewnij sig, ze na ciebie

patrzy. W zaleznos$ci od sytuacji mozesz zamachac rgka, dotkng¢ jej ramienia.

2. Méw z twarzg zwrocong w kierunku rozmowcy.

3. Jezeli osoba niestyszaca lub niedostyszaca nie zrozumie ktérego$ zdania, nie powtarzaj go,
a ujmij to, co chcesz powiedzie¢ inacze;j.

Elementy ulatwiajace ewakuacj¢ os0b z zaburzeniami psychicznymi

1. Traktuj kazda osobe jako indywidualng jednostke.

2. Wykorzystaj fakt, ze osoby chetnie podchwytuja czynnosci wykonywane przez innych lub

przywddce grupy.
8. Sposoby postepowania po zakonczeniu ewakuacji

1. Po zakonczeniu ewakuacji obiekt Szkoty podlega zabezpieczeniu 1 ochronie oraz

przywrdceniu do stanu normalnego funkcjonowania.

2. W zalezno$ci od rodzaju zagrozenia na terenie Szkoty pozostaja pracownicy oraz osoby
funkcyjne.

3. Po opanowaniu sytuacji zagrozenia Dyrektor Szkoly podejmuje decyzj¢ o zakonczeniu
ewakuacji i powrocie do miejsc pracy. Sygnat odwotawczy ,,Alarm odwotany”.

4. Ewakuowane do rejonu zastepczego srodki materiatowe zabezpiecza si¢ przed kradzieza,



zniszczeniem lub uszkodzeniem.
5. W rejonie zbiorki ewakuowane osoby powinny przebywac do czasu otrzymania informacji

o dalszym sposobie postepowania.
6. Dyrektor Szkoty zabezpiecza pomoc sanitarng i socjalng dla os6b poszkodowanych.
7. W sytuacji ewakuacji probnej Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o zakonczeniu ewakuacji

Iv.

V.

1 powrocie do miejsc pracy. Sygnal odwotawczy ,,Alarm odwotany”.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
SYTUACJI NADZWYCZAJNYCH - epidemia, kataklizm.

Stan nadzwyczajny to sytuacja szczegolnego zagrozenia, ktorego nie da si¢ usungc za
pomoca narzedzi juz funkcjonujacych. Wymaga on siggnigcia po szczegdlne $rodki
prawne.

. Do stanéw nadzwyczajnych zaliczamy stan wojenny, stan wyjatkowy oraz stan kleski

zywiotowe;.

. W przypadku wystgpienia kataklizmu, epidemii, pandemii lub innego powaznego

zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego Rada Ministrow na wniosek wiasciwego
wojewody lub z wlasnej inicjatywy, w drodze rozporzadzenia, wprowadza stan klgski
zywiotowe;j.

. W czasie stanu klgski zywiolowej wlasciwy miejscowo burmistrz/ prezydent miasta

kieruje dzialaniami prowadzonymi na obszarze gminy w celu zapobiezenia skutkom
kleski zywiotowej lub ich usunigcia.

. W razie niezdolno$ci do kierowania lub niewlasciwego kierowania dziataniami

prowadzonymi w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usunigcia
wojewoda z inicjatywy wlasnej lub na wniosek starosty moze zawiesi¢ uprawnienia
burmistrza/ prezydenta miasta i wyznaczy¢ pelnomocnika do kierowania tymi
dziataniami.

. Dyrektor Szkotly lub osoba przez niego wyznaczona postgpuje zgodnie z wytycznymi,

ktore s3 mu przekazywane przez wilasciwy organ dziatajacy w celu zapobiezenia
skutkom kleski zywiotowe;.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SZKOLE NA WYPADEK ATAKU
DRONOW

Dron (UAV) — bezzatlogowy statek powietrzny, ktory moze by¢ uzyty do obserwacji,
filmowania lub dziatan szkodliwych (np. zrzutu tadunku).
Atak dronowy — celowe dzialanie z uzyciem drona mogace zagraza¢ bezpieczenstwu ludzi lub

mienia.

Zagrozenie dronowe — sytuacja, w ktérej zauwazono drona o nieznanym pochodzeniu,
przelatujacego nad szkotg lub w jej poblizu.

1. Postepowanie w przypadku zauwazenia drona:

1.0soba, ktora zauwazyta drona natychmiast informuje dyrektora szkoty lub sekretariat
(telefonicznie, osobiscie).

2.Nie zbliza si¢ do miejsca, w ktorym dron si¢ porusza lub wyladowat.

3.Nie robi zdje¢ / filmow, nie probuje samodzielnie reagowac.

4.Dokonuje obserwacji z bezpiecznej odleglosci: kierunek lotu, liczba dronéw, kolor,
wysokos¢, dzwiek, blyski, ewentualny zrzut przedmiotu.



2. Dzialania dyrektora lub osoby wyznaczonej:

1. Niezwlocznie powiadamia stuzby: 112 — Centrum Powiadamiania Ratunkowego (Policja
997/ Straz Pozarna 998/ Pogotowie 999), organ prowadzacy szkote, Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Wojewody 987.

2.0glasza alarm wewnetrzny — komunikatem przez megafon i sygnalem dzwigkowym:
,Uwaga! Zagrozenie z powietrza! Prosimy o pozostanie w budynku, z dala od okien!”

3. Zamyka teren szkoty — nikt nie wychodzi ani nie wchodzi do budynku.

4. Zawiesza wszelkie zajecia na boiskach, dziedzincach i w plenerze.

3. Zachowanie ucznidow i pracownikow w czasie zagrozenia:
1
2

. Nie wychodzi¢ na zewnatrz.
. Natychmiast zej$¢ z linii okien i drzwi szklanych i schowac si¢ gtebiej pod Sciany
wewnetrzne (nosne).
3. Usigsc¢ lub potozyc¢ si¢ nisko, najlepiej przy Scianie no$nej lub pod solidnym biurkiem/ tawa,
chronigc glowg i ciato przed odtamkami szkta.
. Nie podchodzi¢ do drzwi wejsciowych ani nie otwierac okien.
. Zachowac cisze 1 spokoj — nauczyciel kieruje dziataniami klasy.
. W miare mozliwos$ci zamkna¢ drzwi do klasy.
. Nie korzysta¢ z telefonéw komorkowych, chyba ze nauczyciel wyda inne polecenie (np.
w celu wezwania pomocy).
8. W razie eksplozji lub uszkodzenia budynku — stosowa¢ procedurg ewakuacyjna, jesli jest
bezpieczna, lub ukry¢ si¢ pod tawkami.
9. Pozosta¢ na miejscu do czasu odwotania alarmu przez dyrektora szkoly lub shuzby
ratunkowe.
4. Dzialania po ustaniu zagrozenia:
1. Nie opuszcza¢ budynku bez wyraznej zgody dyrektora.
2. Nie zbliza¢ si¢ do ewentualnych szczatkdw drona ani nie dotyka¢ podejrzanych
przedmiotow.
3. Dyrektor szkoty: kontaktuje si¢ ze stuzbami, sporzadza raport z przebiegu zdarzenia,
informuje organ prowadzacy i kuratorium o$wiaty.
4. Po ustaniu zagrozenia Dyrektor odwotuje alarm: ,,Uwaga! Zagrozenie ming¢to. Prosimy
o zachowanie spokoju 1 powr6t do zajec.
4. Pedagog szkolny zapewnia wsparcie psychologiczne uczniom, jesli to konieczne.
5. Dyrektor zapewnia, aby wszyscy nauczyciele 1 pracownicy znali zasady procedur.
Wychowawcy klas omawiajg z uczniami sposob zachowania si¢ podczas takiego zagrozenia.
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VI. SZCZEGOLOWE PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 363 W WARSZAWIE

Zestaw instrukcji i procedur w nastepujgcych sytuacjach:

Wotargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoty;
2. W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkota;
W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje;
W przypadku otrzymaniu informacji o podejrzeniu podtozenia tadunku wybuchowego
lub innego srodka razenia zbiorowego;
W razie podiozenia tadunku wybuchowego;
W sytuacji podtozenia podejrzanego pakunku;
Na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty;



10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.
24.

W sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczng/biologiczna;
Standardowe procedury reakcji w przypadku zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego;
Wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa;

W przypadku kradziezy lub wymuszenia przedmiotu znacznej wartosci;

Wobec ucznia, ktdry stal si¢ ofiarg czynu karalnego;

W sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniéw (uczen — uczen);

W sytuacji posiadania przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoty;

W przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i/lub cudzej wiasnosci;

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen
bedacy pod wpltywem alkoholu lub narkotykows;

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem narkotyk;

W przypadku rozpoznania stanu ucznia odurzenia dopalaczami;

W przypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia czynnikdw wskazujacych
na ryzyko zachowan samobojczych;

Postepowanie w przypadku posiadania informacji, ze uczen zamierza popetnié
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegdw, rodziny, osoéb postronnych);
Postepowanie w przypadku podjgcia przez ucznia proby samobdjczej na terenie
szkoty;

Postepowanie w przypadku podjgcia przez ucznia proby samobdjczej poza terenem
szkoty;

W przypadku $mierci samobojczej ucznia;

W sytuacji konieczno$ci zabrania ucznia do szpitala.

INSTRUKCJA REAGOWANIA W SYTUACJI KRYZYSOWEJ

Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly
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9.

Ukryj sig, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢);

Wycisz 1 uspokdj uczniow;

Zaopiekuj si¢ uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy;

Poinformuj policj¢ wysytajac SMS -y;

Zaston okno, zga$ swiatto;

Nie przemieszczaj si¢;

Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatla;

Zejdz z linii strzatu, pot6z si¢ na podiodze;

Jezeli padng strzaly, nie krzycz;

10. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji same je otworza.

. Wprzypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli

nad szkola
1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika;

2. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon;
3. Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac¢ jakiegos polecenia;

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego;

5. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika;

6. Nie zwracaj na siebie uwagi ;

7. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny ;



8. Nie oszukuj terrorysty;

9. Uspokoj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu;

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami;

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow;

12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje -

. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow;

. Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi;

. Potdz si¢ na podtodze, trzymaj rgce z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy;

. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom,;

. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych;

. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami;

. Odpowiadaj na pytania;

. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona;

9. Po wydaniu polecenia wyjscia — opus$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we wskazane
miejsce .

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych
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. W przypadku otrzymaniu informaciji o podejrzeniu podlozenia ladunku wybuchowego

lub innego Srodka razenia zbiorowego:

1. Dyrektor szkoty badzZ osoba zastepujaca go, dokonuje analizy otrzymanej informacji oraz
podejmuje nastgpujace dziatania:

- powiadamia Policje o zagrozeniu

- podejmuje decyzj¢ o przerwaniu pracy szkolty, w tym prowadzeniu lekcji

- podejmuje decyzj¢ o przeprowadzeniu ewakuacji pracownikow i uczniow w trybie
alarmowym

2. Do czasu przybycia Policji, dyrektor /lub osoba upowazniona/ kieruje dziataniami.

3. Pomieszczenia ogélnodostepne (korytarze, klatki schodowe, hole, toalety, piwnice, strychy
oraz najblizsze otoczenie) powinny by¢ sprawdzone przez pracownikow obstugi
administracyjne;j.

4. Nie wolno dotyka¢ przedmiotéw, urzadzen i rzeczy podejrzanych.

5. O lokalizacji podejrzanych przedmiotow nalezy powiadomic¢ kierujgcego akcja (policja) lub
inne osoby z bezposredniego otoczenia.

6. Miejsce to odizolowac przed dostepem innych .

7. Zebra¢ ucznidéw w bezpiecznym miejscu (poza terenem szkoty) i policzy¢ osoby
ewakuowane (odpowiedzialni — pracownicy szkoty).

. W razie podlozenia ladunku wybuchowego

1. Poinformuj niezwltocznie dyrektora szkoly o otrzymaniu zgloszenia;

2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby;

3. W razie sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie
z planem ewakuacji;

4. Nie uzywaj telefonu komoérkowego (zagrozenie eksplozjg tadunku);

5. Sprawdz, czy w sali lekcyjnej nie znajduja si¢ podejrzane pakunki;

6. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
shuzb;

7. W miejscu ewakuacji policz wszystkich ucznidéw i poinformuj osob¢ odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi;

8. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru ich dzieci.



6. W sytuacji podlozenia podejrzanego pakunku
1. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku;
2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku;
3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) ;
4. Poinformuj dyrektora szkoty o pakunku ;
5. Dyrektor decyduje o wszczeciu alarmu 1 powiadamia odpowiednie stuzby ;
6. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji ;
7. Nie uzywaj telefonu komoérkowego;
8. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
shuzb ;
9. W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniéw i poinformuj osob¢ odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi ;
10. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

7. Na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly:
1. Dyrektor szkoty alarmuje wszystkich przebywajacych na jej terenie;
2. Dyrektor zarzadza, aby osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowac do budynku szkoty;
3. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - policjg, straz pozarng, pogotowie ratunkowe;
4. W budynku szkoty nauczyciele i inni pracownicy zamykaja okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczaja klimatyzacje;
5. W miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ nalezy podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wodg utleniona,
mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory i
przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych 6. Powstrzymac si¢ od picia,
spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku;
7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczac;
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otwordéw wentylacyjnych
8. Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

8. W svtuacji, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna,
1. Nie dotykac 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzgta¢ proszku, nie $cierac
cieczy;
2. Powiadomi¢ dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong;
3. Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢ ;
4. Pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wyltgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow;
5. Opusci¢ pomieszczenie, z podejrzang substancjg i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb ;
6. Dyrektor oglasza alarm 1 powiadamia shuzby ;
7. Wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikdw znajdujacych si¢ bezposrednio poza
budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty, dyrektor ewakuuje do wnetrza szkoty;
8. W szkole pracownicy — zamykajg i uszczelniaja okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczajg klimatyzacje ;
9. Budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami nalezy odizolowac
od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny;
10. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb.

VII. STANDARDOWE PROCEDURY REAKCJI W PRZYPADKU ZAGROZEN
BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

1. Przyjac zgtoszenie i ustali¢ okolicznosci oraz charakter zdarzenia ;
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VIII.

Zglosi¢ sprawe pedagogowi, psychologowi szkolnemu (pedagog powiadamia dyrekcje szkoty);
Zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej /pliki z tre§ciami niedozwolonymi, zapisy
rozmow w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu/ (odpowiedzialni- nauczyciele
przedmiotdéw informatycznych);

Zadbac o bezpieczenstwo 0s0b zaangazowanych w problem oraz §wiadkow;

Poinformowac¢ rodzicow/opiekundéw ofiary i sprawcy uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i
roli ich dzieci (odpowiedzialni - wychowawca, pedagog, psycholog);

Udzieli¢ wsparcia ofierze (odpowiedzialni — pedagog, psycholog) ;

Zapewni¢ ofiarom poufno$¢ dziatan ;

Uzgodni¢ z rodzicami podejmowane dzialania i formy wsparcia dla ich dziecka;
Zaproponowa¢ ofierze cyberprzemocy pomoc specjalisty — pedagoga, psychologa, poradni
specjalistyczne;;

. Skierowa¢ ucznia na terapi¢ w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia

niepetnoletniego (odpowiedzialni - komisja wychowawcza szkoty);

Przeprowadzi¢ rozmowg¢ z uczniem - sprawcg na temat jego postepowania (odpowiedzialni —
wychowawca, pedagog, psycholog) ;

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy - skontaktowac si¢ z policja;

. Ustali¢  sposob  zado$éuczynienia ofierze/odbycia kary regulaminowej ustalonej

w statucie szkoty;

W przypadku naruszenia prawa (np. Upowszechniania tresci nielegalnych pornografii) - ztozy¢
zawiadomienie na policje; w przypadku niepelnoletniego - w porozumieniu z rodzicami
(odpowiedzialny dyrektor szkoty);

W razie konieczno$ci - powiadomi¢ odpowiednie stuzby (sad rodzinny) — odpowiedzialny
dyrektor szkoty;

W razie szkody majatkowej lub osobistej, rodzice ucznia powinni powiadomic¢ policje;

W razie konieczno$ci podja¢ dzialania edukacyjne i wychowawcze w klasie, szkole
(wyptynigcie informacji do S$rodowiska réwiesniczego); odpowiedzialni - wychowaweca,
pedagog, psycholog ;

Skontaktowa¢ si¢ z dostawca ustugi (w porozumieniu z policja) w celu usuniecia
z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow (odpowiedzialni — dyrektor,
administrator sieci szkolnej).

PROCEDURY PRZECIWDZIALANIA AGRESJI 1 PRZEMOCY ORAZ
ROZWIAZYWANIA KONFLIKTOW.

Wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

1. Osoba, ktéra posiada informacje o przestepstwie lub czynie karalnym - powiadamia
dyrektora szkoly

2. Dyrektor, pedagodzy, psycholog lub wychowawca klasy — ustalajg okolicznos$ci czynu

i ewentualnych $wiadkoéw zdarzenia

3. Sprawca zostaje przekazany (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke

4. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba - powiadamia rodzicOw ucznia sprawcy

5. Dyrektor powiadamia policj¢ w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj, uszkodzenie
ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana

6. Nauczyciel, wychowawca, pedagog — zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa

1 przekazuje je policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa noza i uciekajgc porzuca
go lub jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).




. W przypadku kradziezy lub wymuszenia przedmiotu znacznej wartosci

1. Osoba, ktéra wykryta kradziez powiadamia dyrektora szkoty

2. Przekazuje sprawce czynu pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty 3.
Zabezpiecza dowody przestepstwa w celu przekazania ich policji

4. Pedagog, psycholog, wychowawca - zada, aby uczen przekazatl skradziong rzecz, pokazat
zawartosc¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku

z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. pedagoga szkolnego, dyrektora lub
innego pracownika szkoty

5. Wychowawca, nauczyciel — we wspolpracy z pedagogiem szkolnym, psychologiem ustala
okolicznosci czynu 1 ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia

6. Dyrektor szkoty wzywa rodzicow (opiekundw prawnych) sprawcy

1 przeprowadza rozmowy z uczniem w ich obecnosci

7. Pedagog, psycholog, wychowawca - sporzadza notatke z tej rozmowy podpisang przez
rodzicow

8. Dyrektor szkoty powiadamia policje

9. Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

. Wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego

1. Nauczyciel, wychowawca, pedagog, psycholog, inny pracownik szkoty - udziela pierwsze;j
pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen

2. Powiadamia dyrektora szkoty

3. Powiadamia rodzicow ucznia

4. Dyrektor wzywa policj¢, w przypadku kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.

. W sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow (uczen — uczen)

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zdecydowane i stanowczo przerywa zachowanie
sprawcy wobec ofiary, rozdziela strony, dba o uniemozliwienie dalszego kontaktu pomi¢dzy
uczniami

2. powiadamia pielegniarke szkolna, wychowawce, pedagoga/psychologa

3. Wychowawca , pedagog/psycholog ocenia zagrozenie

4. Podejmuje decyzje o interwencji: powiadomienie dyrekcji, rodzicow i/lub policji

5. Podejmuje prébe mediacji miedzy stronami konfliktu

6. W przypadku braku porozumienia, dyrekcja szkoty przeprowadza postgpowanie
wyjasniajgce ze stronami konfliktu

7. W razie konieczno$ci dyrektor szkoty wszczyna postgpowanie dyscyplinarne wobec ucznia
1 powiadamia odpowiednie organy

8. W przypadku zagrozenia zdrowia, zycia (stan nieprzytomny) — dyrektor, wychowawca,
pedagog/psycholog — wzywa karet¢ pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow,
opiekunéw

9. pedagog/psycholog zapewnia wsparcie swiatkom agresji.

. W svtuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly

1. Nauczyciel/pracownik szkoty odbiera uczniowi niebezpieczny przedmiot

2. W razie odmowy informuje o konsekwencjach za ztamanie regulaminu szkoty 3.

W przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia natychmiast powiadamia dyrekcje szkoly i pedagoga szkolnego/psychologa

4. Dyrektor zawiadamia policje

5. Pedagog/psycholog powiadamia rodzicow, wychowawce, odpowiednie instytucje

. W przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i/lub cudzej wlasnosci




1. Nauczyciel/§wiadek zdarzenia powstrzymuje sprawcow

2. Zglasza zdarzenie pedagogowi/wychowawcy

3. Pedagog zawiadamia dyrektora/wicedyrektora

4. Pedagog podejmuje czynno$ci majace na celu ustalenie sprawcy — w przypadku jego braku
na miejscu zdarzenia

5. Wzywa rodzicow ucznia

6. W razie koniecznosci zgtasza sprawe na policje

7. Sprawca ponosi konsekwencje zgodnie z regulaminem szkolnym

IX. PROCEDURY DOTYCZACE PRZECIWDZIALANIA UZALEZNIENIOM

1. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

1. Pracownik szkoty powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga,
psychologa

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale nie pozostawia go samego

3. Wzywa odpowiednie stuzby w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielania pomocy medyczne;j.

4. Zawiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw, ktorych zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Gdy rodzice/opiekunowie odméwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy
przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy
policji  decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia  ucznia
1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Dyrektor szkoly zawiadamia policj¢, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu
odmawiajg przyjécia do szkoty, a jest on agresywny badZ swoim zachowaniem daje powod
do zagrozenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci - policja przewozi ucznia do izby
wytrzezwien — na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).

8. O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny, jezeli uczen
nie ukonczyt 18 lat.

9. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie
pod wptywem alkoholu lub narkotykdéw na terenie szkoty, dyrektor szkoty powiadomienia
o tym policje¢ (specjalisty ds. nieletnich) lub sad rodzinny.

2. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotyk

1. Nauczyciel, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osdb niepowolanych oraz
ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,

2. Probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

3. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

4. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor) ma prawo
zazadac, zeby uczen przekazat mu substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz wiasnej
kieszeni. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia (jest to czynnos$¢ zastrzezona wytacznie dla Policji).




2. O swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora szkoty.

3. O zaistnialym zdarzeniu powiadamia rodzicOw/prawnych opiekunéw ucznia i wzywa ich do

natychmiastowego przybycia do szkoty.

4. W przypadku, gdy uczen na prosb¢ nauczyciela nie chce przekaza¢ substancji ani okazac

zawartosci teczki, szkolta wzywa patrol szkolny, ktéry przeszukuje odziez i przedmioty

nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do ekspertyzy (jezeli

uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po jej odpowiednim zabezpieczeniu,

zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac jg patrolowi szkolnemu).

5. Zgodnie z przepisami ustawy o narkomanii — w Polsce karalne jest:

e posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych,

e wprowadzanie do obrotu §rodkéw odurzajgcych, dostarczanie srodkow odurzajacych innej
osobie, ufatwianie, nakfanianie lub umozliwianie ich uzycia, wytwarzanie
1 przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych powyzej zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow

ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat,

a nie ukonczyl 17 lat. Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktory§ z wymienionych

czynéw popehnit uczen po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy

ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — KPK.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac Policje .

5. W przypadku rozpoznania stanu ucznia odurzenia dopalaczami

1. Nauczyciel/pracownik szkoty odizolowuje ucznia od pozostatych uczniéw w klasie

2. Informuje pedagoga/psychologa szkolnego i przekazuje ucznia pod jego opieke

3. Pedagog, psycholog informuje dyrektora szkoly oraz pielegniarke o zaistnialej sytuacji

4. Wzywa karetke pogotowia ratunkowego

5. Wzywa do szkoty rodzicoéw/prawnych opiekunéw ucznia

6. Przekazuje rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze postgpowania

7. Przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie

8. Zobowiazuje rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania si¢

9. Opracowuje dzialania profilaktyczne lub wychowawcze do pracy z uczniem

10. Monitoruje 1 ewaluuje efekty wdrozonych dziatan

11. Powiadamia wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem i problemami wychowawczymi.

W przypadku odmowy wspodlpracy przez rodzicow szkota pisemnie powiadamia sad rodzinny

lub Policje.

X. INNE ZDARZENIA ZAGRAZAJACE BEZPIECZENSTWU UCZNIOW
W SZKOLE

1. W przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow wskazujacych na ryzyko
zachowan samobdjczych

1. Kazdy z pracownikoéw szkoly, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zglasza swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

2. Wychowawca ucznia wraz z psychologiem/pedagogiem szkolnym dokonuja diagnozy
sytuacji

3. Kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyny niepokojacych zmian w zachowaniu
ucznia.

4. Jezeli wspdlne ustalenia potwierdzajg obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
dyrektorowi szkoty.

5. Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postgpowania wobec ucznia: sposob i zakres kontaktow
z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza nia.




2. Postepowanie w_przypadku posiadania informacji, Ze uczen zamierza popelnié¢
samobodjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, oséb postronnych):
1. Pracownik, ktory otrzymat informacj¢ o zamiarze popetnienia samobdjstwa przez ucznia,
stara si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia i powiadomi¢ o sytuacji jego wychowawce lub
pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Pedagodzy/psycholog nie pozostawiaja ucznia samego, lecz prdobuja przeprowadzic¢
g0 w ustronne, bezpieczne miejsce.

3. Informujg o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty.

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informujg o zaistnialej sytuacji rodzicOw ucznia.

5. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow/prawnych opiekunow

6. Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng
1 psychoterapeutyczng.

7. W razie koniecznos$ci wskazuja rodzicom konieczno$¢ skontaktowania si¢ z psychiatra.

3. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej na terenie szkoly
1. Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia, stara si¢ natychmiast
go odnalez¢.

2. Potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego.

3. Przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

4. Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

5. W razie koniecznos$ci wzywa pielggniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe, policje.

6. Powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

7. Dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

8. O probie samobdjczej dyrektor informuje rad¢ pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

9. Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategi¢ postepowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole,
a takze atmosfery zyczliwosci i wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje
o mozliwoS$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.

4. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej poza terenem
szkoly

1. Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

2. O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dzialan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli

3. Pedagog/psycholog szkolny planuje dalsza strategi¢ postepowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole,
a takze atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia

4. Pedagog/psycholog przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej poza szkola.

5. W przypadku Smierci samobdjczej ucznia

1. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobodjstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkotg o zaistniatej sytuacji.

2. Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

6. W sytuacji koniecznos$ci zabrania ucznia do szpitala

1. Gdy stan zdrowia ucznia wymaga natychmiastowej interwencji pracownicy szkoty
zobowigzani s3 do udzielenia pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci
1 wezwania karetki pogotowia ratunkowego




2. Obowigzkiem tych oséb jest rowniez zawiadomienie rodzicow lub opiekunéw prawnych
poszkodowanego ucznia

3. W sytuacji rozpoznania przez lekarza pomocy doraznej koniecznosci transportu dziecka do
placéwki lecznictwa stacjonarnego (szpitala), lekarz udzielajacy $wiadczenia zdrowotnego lub
ratownik medyczny przejmuje opieke nad dzieckiem na czas transportu do szpitala
4. Opiekun faktyczny ucznia do czasu przybycia rodzica lub opiekuna prawnego, musi by¢
obecny w podmiocie leczniczym (szpitalu), do ktérego zostaje przewieziony uczen



