Warszawa, 2020-10-24
ZARZADZENIE NR 2/2020/21

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 363 im. Profesora Witolda Doroszewskiego

z dnia 24 pazdziernika 2020 r.

w sprawie sposobu organizacji funkcjonowania szkoly w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania placowek oswiatowych wynikajacego z epidemii COVID-19 w klasach 1V-VIII

W zwigzku ze szczegolng sytuacja spowodowang epidemig koronawirusa i w zwiazku
z tym ograniczeniem funkcjonowania podmiotéw systemu oswiaty

Na podstawie:

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818
12197),

Rozporzadzenia MEN z dnia 23 pazdziernika 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
zZ zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 1870)
Statutu Szkoty Podstawowej nr 363 w Warszawie,

W celu zapewnienie wlasciwego, skutecznego funkcjonowania szkoty w tym okresie zarzadzam co

nastepuje:
§1
Organizacja zdalnego nauczania
1. Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

w

a) kontakt za pomoca dziennika elektronicznego,

b) kontakt e-mail na adres: jkalisz@edu.um.warszawa.pl

Od 26 pazdziernika 2020r. nauczyciele prowadza zajecia edukacyjne zgodnie
z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych, wczesniej
zgloszonych 1 zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

Lekcje odbywaja si¢ w czasie rzeczywistym, zgodnie z obowigzujacym planem lekc;ji.

Lekcje trwaja ok. 30 min, nauczyciele odnotowuja obecno$ci i aktywno$¢ uczniow
w dzienniku elektronicznym. Lekcje moga zosta¢ wydtuzone (np. dodatkowe wyjasnienia dla
ucznia lub grupy uczniéw).

Przedmioty takie jak: plastyka, technika, muzyka, w-f, religia, innowacje, moga by¢ czasem
na odejscie od komputera i wykonanie zadan bez jego uzycia, po wczesniejszych ustaleniach
nauczyciela danego przedmiotu z dyrektorem oraz powiadomieniu uczniow i rodzicOw.
Przygotowane do realizacji zadania, ¢wiczenia, projekty, majg pozwoli¢ uczniowi na
ksztatcenie, rozwijanie i doskonalenie umiej¢tnosci, a nie tylko sprawdzanie wiedzy
teoretycznej.

Nauczyciele podczas zdalnego nauczania mogg korzysta¢ z materialow internetowych (np.
filmy, prezentacje itp.) lub wiasnych, ktore stuza jako pomoc w realizacji podstawy
programowej 1 zwigzane s3 z wykonaniem zadah zleconych przez nauczyciela (notatki, mapy
mysli, ¢wiczenia, karty pracy, itp.)



10.

11.

Podczas lekcji zarowno uczniowie jak i nauczyciele maja wlaczone kamerki. Jesli uczen
odmawia wlgczenia kamerki, nauczyciel kontaktuje si¢ bezposrednio z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia lub z wychowawcg, ktory wyjasnia sytuacj¢ z rodzicami/opiekunami
prawnymi. Wytaczona kamerka automatycznie oznacza brak uczestnictwa w zajeciach.
Nauczyciele nauczanie zdalne realizuja za pomoca narzedzi umozliwiajacych polaczenie sig
z uczniami z zastosowaniem Office 365, ktory skonfigurowany jest z dziennikiem
elektronicznym Vulcan, lub poprzez Zoom, w sytuacji trudnosci technicznych wystepujacych
w czasie e-lekcji, 0 czym nauczyciele informujg uczniéw oraz rodzicow.

Prace domowe, ¢wiczenia i inne zlecone przez nauczyciela zadania, uczniowie przesytaja z
uzyciem narzg¢dzi dostepnych w Office 365.

W czasie nauczania zdalnego obowigzujg zasady okreslone w dokumencie pt. Netykieta SP
363, pozostajgcym w korelacji ze Statutem Szkoty Podstawowej nr 363 oraz Punktowg
Oceng Zachowania Ucznia.

Wychowawcy podczas godziny wychowawczej omawiajg zasady netykiety i zachowania
podczas lekcji online. Przedstawiaja, jakie konsekwencje groza za np. nagrywanie, robienie
screendw, zdje¢, nauczycielom oraz uczniom i ich rozpowszechnianie.

Zobowiazuj¢ nauczycieli, aby dostosowali zagadnienia zawarte w rozktadach materiatu do
narzedzi, ktore stosujg w zdalnym nauczaniu oraz do mozliwosci psychofizycznych uczniow.
Jesli uczniowie nie moga uczestniczy¢ w lekcji z powodoéw obiektywnych (np. zbyt mata
liczba komputeréw w domu, brak odpowiedniego sprzetu, awaria sprze¢tu), maja obowigzek
nadrobienia materialu w terminie wyznaczonym przez nauczyciela. O brakach sprzetowych
ucznidw wychowawcy informujg dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty uzycza uczniowi sprzet szkolny niezbedny do realizacji zdalnego nauczania
na podstawie umowy wypozyczenia sprzgtu, zawartej miedzy dyrektorem szkoty
a rodzicem/opiekunem prawnym.

Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania na biezgco W dzienniku
elektronicznym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Dokumenty w wersji papierowej,
dostepne tylko i wylacznie na terenie szkoly zostang uzupelnione po odwieszeniu zajeé
stacjonarnych.

Nauczyciele cotygodniowo sktadaja dyrektorowi szkoly sprawozdanie z realizacji zajgé
z uwzglednieniem trudnosci jakie wystapity przy ich realizacji.

Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego
sposobu ksztalcenia, nauczyciel realizuje w ramach obowigzujacego go przed dniem wejscia
w zycie rozporzadzenia MEN z dnia 23.10.2020 r. tygodniowego obowigzkowego wymiaru
godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych, prowadzonych bezposrednio
z uczniami albo na ich rzecz, a w przypadku godzin zaje¢ realizowanych powyzej
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaj¢¢ dydaktycznych, wychowawczych lub
opiekunczych — w ramach godzin ponadwymiarowych, o ktéorych mowa w art. 35 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215).

§3

Obowiazki wychowawcow w okresie realizacji ksztalcenia na odleglos¢

Do obowigzkéw wychowawcy w okresie zdalnego nauczania - ksztalcenia na odlegtosc,
nalezg:

ustalenie, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i do
Internetu. W przypadku braku dostepu wychowawca niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoly w celu ustalenia alternatywnych form ksztatcenia,

wskazanie sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, telefon) ze swoimi wychowankami,



reagowanie na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

. minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan uczniéw pojawiajacych si¢ w wyniku
wdrazania nauczania zdalnego,

. wskazanie warunkéw, na jakich uczniowie i rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych kontaktow
z wychowawcg klasy.

§4

Obowiazki pedagoga/psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

. W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne ze strony pedagoga/psychologa

szkolnego ma charakter szczegodlny i jest absolutnie niezbedne.

. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla uczniow i rodzicow poprzez konsultacje on-

line, poprzez konsultacje telefoniczne, zgodnie z wczesniej ustalonym harmonogramem

udostepnionym rodzicom i uczniom.

Pedagog/psycholog:

a. otacza opieka ucznidow, u ktérych stwierdzono nasilenie wystepowania sytuacji
stresowych, lgkowych w zwigzku z epidemig koronawirusa.

b. inicjuje i prowadzi dziatania interwencyjne w sytuacjach kryzysowych,

C. otacza opieka i udziela wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci z adaptacja do nauczania
zdalnego,

d. udziela uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do
nauczania zdalnego,

e. wspomaga nauczycieli w diagnozowaniu mozliwo$ci psychofizycznych uczniéw
w kontekscie nauczania zdalnego.

§5

Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z pracownikami administracji i obslugi

Pracownicy administracji i obstugi petlnig swoje obowigzki stuzbowe na terenie placowki wg
harmonogramu okreslonego przez dyrektora szkoty i zaakceptowanego przez pracownikow,
dostepnego u kierownika administracyjnego oraz zdalnie wg zasad ustalonych z dyrektorem
szkoty.

. Podstawowymi formami kontaktu pracownikoéw administracyjnych z dyrektorem szkoty sa
telefon oraz e-mail.

Pracownicy administracji i obstugi na biezaco przekazuja dyrektorowi szkoty informacje
dotyczace funkcjonowania szkoly, informujac natychmiast o sytuacjach nagtych.

§6

Zasady wspoélpracy szkoly z sanepidem

. Dyrektor szkoty na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Gtowny
Inspektorat Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.

. Dyrektor szkoty wymaga od swoich pracownikow bezwzglednego przestrzegania zalecen
GIS.

. W sytuacji wystapienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoly
niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje epidemiologiczno-sanitarng.



W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikoéw lub uczniéw
dyrektor szkoly niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje epidemiologiczno-
sanitarng oraz organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

Dyrektor szkoty-placéwki pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem lokalnej stacji
epidemiologiczno-sanitarnej w celu biezgcego monitorowania sytuacji zwigzanej
z szerzeniem si¢ epidemii COVID-109.

§7

Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

Dyrektor szkoly utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.

Dyrektor szkoly informuje organ prowadzacy 0 problemach oraz trudno$ciach wynikajacych
z wdrazania zdalnego nauczania.

W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
ucznidw, dyrektor szkoty w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali alternatywne
formy ksztalcenia.

W sytuacji wystapienia problemoéw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor szkoty
zwraca si¢ z prosbg o wsparcie do organu prowadzacego.

§8

Zasady i procedury wspélpracy z organem nadzoru pedagogicznego

Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztatcenia na
odleglos¢ oraz stopnia obcigzenia ucznidw realizacjg zleconych zadan.

Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach oraz
trudnosciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

§9

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow,
oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicow o post¢pach ucznia w nauce, a takze

=

uzyskanych przez niego ocenach

Nauczyciele monitorujg postepy W nauce zdalnej ucznioéw.

Nauczyciele informujg ucznidow i ich rodzicow/opiekundéw prawnych o osigganych postepach
i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

Postgpy ucznidéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiagnig¢, wykonanych m.in.:
¢wiczen, prac, quizow, projektow i in.

Nauczyciel moze wymagaé¢ od ucznidow wykonania okre$lonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych,
portalach, aplikacjach lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
i udokumentowanie jej i przestanie do nauczyciela w okreslonym przez niego terminie.
Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowi¢ 1 przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z porad 1 wskazowek nauczyciela do
wykonania zadania w formach i czasie okreslonym wcze$niej przez nauczyciela.



6. Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezacej
pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposdb wcezesniej ustalony przez nauczyciela (np.
poprzez e-dziennik).

7. Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-dziennik).

8. Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych sie trudno$ciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy 1 umiej¢tnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odleglo$¢ (np. e-
dziennik).

§ 10
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowiazuja przepisy dotyczace oceniania okre§lone
w Statucie Szkoly i wymaganiach edukacyjnych okreslonych przez nauczyciela przedmiotu.

2. Szczego6lowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki ksztatcenia na odlegtos¢ to:

a. Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidow nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektronicznej,

b. Na oceng¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostgpem do sprzgtu komputerowego i do Internetu,

c. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostgp do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel
powinien umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,

d. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na swoje ograniczone mozliwo$ci psychofizyczne, nauczyciel powinien umozliwic¢
mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,

e. Na ocen¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zréoznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia,

f. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace za wykonywane zadania,
w szczegllnosci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki 1 in.

g. Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowaé kartkéwki, testy, sprawdziany ze
szczegblnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia,

h. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostac
wykonane,

i. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
bioragc pod uwage mozliwosci dostepu do urzadzen elektronicznych, okreslaja jednocze$nie
warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostalo wykonane w sposob prawidtowy lub
zawiera btedy.

§11

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacym
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje si¢ pomoc psychologiczno-pedagogiczng w ramach ksztatcenia na
odlegtos¢ dla uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow
posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wykorzystujagc réznorodne
formy pomocy zgodnie z przepisami prawa.



10.

11.

Odpowiedzialny za organizacje pomocy dla ucznidbw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz posiadajagcymi orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego jest Zespot
Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej bedacy w statym kontakcie z wychowawcami klas
ucznidw oraz rodzicami uczniow.

Zespot analizuje dotychczasowe programy nauczania dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz z orzeczeniami 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego i dostosowuje je w
taki sposob, aby moc je zrealizowaé w sposob zdalny.

Podstawa modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne uczniéw do
podjecia nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na zalecenia i dostosowania
wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom.

Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowaé programu w sposob zdalny,
nalezy wskaza¢ alternatywna formg¢ realizacji zajec.

Zespodt sporzadza raport na temat modyfikacji programéw 1 dostosowania narzedzi
informatycznych do mozliwo$ci psychofizycznych uczniow o specjalnych potrzebach
edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego i przekazuje
go droga elektroniczng dyrektorowi szkoty.

Dopuszcza si¢ taka mozliwo$¢ modyfikacji programdéw nauczania w/w ucznidw, aby niektére
tresci, niedajace si¢ zrealizowac w sposob zdalny, przesung¢ w czasie do momentu, w ktorym
uczniowie wrocg do szkoty.

Dla ucznidow o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego jezeli jest taka konieczno$¢ organizuje si¢ zdalne
konsultacje.

Konsultacje moga odbywaé si¢ online, jak i na zasadzie kontaktu mailowego Ilub
telefonicznego.

O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujac wczesniej
o tym fakcie dyrektora szkoty/placowki.

Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom drogg mailowa i/lub
poprzez dziennik elektroniczny.

§ 12

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie

Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegétowe warunki korzystania
z narzgdzi informatycznych i zasobéw w Internecie.
Do przestrzegania tych zasad zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw szkoty.
Szczegotowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej:
Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest
wylogowac si¢ z systemu badz z programu.
Po zakonczeniu pracy, pracownik szkotly zobowigzany jest:
a) wylogowaé si¢ z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wylaczyé sprzet
komputerowy,
b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelkie no$niki magnetyczne i
optyczne na ktorych znajduja si¢ dane osobowe.



C. Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z nos$nikow/dyskow, do ktérych majg
dostgp inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostgpu do takich plikow (np. podczas
wspotuzytkowania komputerow).

d. Pracownicy szkoty, uzytkujacy stuzbowe komputery przeno$ne, na ktorych znajduja si¢ dane
osobowe lub z dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sa do stosowania
zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

e. W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprz¢tu komputerowego, ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych
osobowych uczniéw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty, ktore

gromadzg 1 s3 zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony
danych osobowych.

§ 13

Obowiazki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19

obowiazujace na terenie szkoly

Za bezpieczenstwo na terenie szkoly w czasie epidemii odpowiedzialny jest dyrektor
szkoty.

W szkole i na stronie internetowej szkoty opublikowano w widocznym miejscu instrukcje
dotyczaca mycia rak oraz inne zasady dotyczace higieny osobistej;

Dyrektor szkoty ustala organizacje pracy w taki sposdb, aby maksymalnie ograniczy¢
niebezpieczenstwo zakazenia si¢ wirusem (praca zdalna, praca w cyklu okresowym,
zastosowanie systemu dyzuréw).

W szkole do odwotania nie organizuje si¢ zadnych wycieczek krajowych i zagranicznych;
Na terenie szkoly bezwzglgdnie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-epidemiologicznych;
Pracownicy szkoty oraz osoby przebywajace na jej terenie podporzadkowuja si¢
i wspoldziataja ze wszystkimi shuzbami zaangazowanymi w  zapobieganie,
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.

Szczegotowe zalecenia GIS obowiazujace od 1 wrzesnia 2020r.:

zachowa¢ bezpieczng odleglos¢ od rozmowcey (1,5-2 metry), promowac zatatwianie spraw
przez Internet.

promowa¢ regularne i doktadne mycie rak przez osoby przebywajace w miejscach
uzyteczno$ci publicznej: wodg z mydtem lub zdezynfekowanie dioni §rodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).

upewnic si¢, ze osoby przebywajace na terenie szkoty majga dostep do miejsc, w ktorych
mogg my¢ rece mydiem i woda.

umiesci¢ dozowniki z ptynem odkazajagcym w dostepnych 1 widocznych dla wchodzacych
miejscach i upewnic sig¢, ze dozowniki te sg regularnie napetniane.

wywiesi¢ w widocznym miejscU informacje jak skutecznie my¢ rece (grafika).

zwrdcic¢ szczegolng uwage na rekomendacje, aby podczas pracy, czy wizyty w miejscu
publicznym NIE dotyka¢ dionmi okolic twarzy zwlaszcza ust, nosa 1 oczu, a takze
przestrzega¢ higieny kaszlu i oddychania.

Zapewnienie, aby miejsca pracy byty czyste 1 higieniczne:

- powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wlaczniki $§wiatta, porgcze
1 inne przedmioty (np. telefony, klawiatury) musza by¢ regularnie wycierane $rodkiem
dezynfekujacym, lub przecierane woda z detergentem,

- wszystkie obszary cz¢sto uzywane, takie jak toalety, pomieszczenia wspolne, powinny
by¢ regularnie i starannie sprzatane, z uzyciem wody z detergentem.



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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